Prefeitura Municipal de Sdo Pedro da Aldeia
Estado do Rio de Janeiro
Gabinete do Prefeito

PROJETODE LEIN® //5 12006.

Atualiza a Lei 920 de 04 de maio de
1994, dando-lhe nova redacao e da ou-
tras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA ALDEIA APRO-
VOU, E EU, PREFEITO MUNICIPAL SANCIONO A SEGUINTE

LEI:

Capitulo |
Disposi¢des Preliminares

Art. 1°. Fica instituido no ambito da Administracdo Publica direta e indireta
do municipio de Sao Pedro da Aldeia, o regime de adiantamento de caixa
- para fazer face as despesas que ndo possam ser submetidas ao processo
normal de aplicacao por insuficiéncia de tempo habil para tal.

Art. 2°. O adiantamento de caixa consiste na entrega de numerario a ser-
vidor devidamente credenciado, sempre precedida de empenho em dota-
¢ao previamente discriminada, exceto para rubricas de investimentos, tais
como: Equipamentos e Materiais Permanentes, Obras civis e aquisicao de
imdveis, cuja a concessao de adiantamentos de caixa sao proibidos.

Capitulo Il
Da Concesséo

Art. 3°. Os adiantamentos de caixa poder&o ser requisitados a favor de ser-
vidor municipal efetivo ou comissionado, ocupante de cargo de Chefia ou Di-
recao, para a satisfagao de despesas urgentes que nao possam ser execu-
tadas pelo processo normal de aplicagao.
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Art. 4°. Somente poderéo requisitar adiantamentos de caixa:

I - 0s Ordenadores de despesa do Poder Executivo legalmente aponta-
dos por ato do Chefe do Poder Executivo Municipal;

] - O Secretario Geral da Secretaria Administrativa da Camara Munici-
pal; |

Il - os Diretores de Autarquias, de empresas e de fundac¢des publicas,
segundo os regulamentos das respectivas entidades.

Art. 5°. A requisicao de adiantamento de caixa sera feita ao Chefe do Poder,
Autarquia, Empresa ou Fundacéo e contera obrigatériamente:

l 0 nome, cargo e matricula do servidor que recebera o adiantamento;

a rubrica orcamentaria em que sera empenhado o adiantamento;

I o valor do adiantamento e sua descricao por extenso;

Y] a finalidade do adiantamento de caixa.

Art. 6°. Os processos de adiantamentos de caixa deverao obrigatoriamente
conter despacho do Setor de Planejamento, atestando a nao existéncia de

empenhos globais e estimativos para tais fins e a existéncia de saldo orca-

mentario no Setor requisitante para suportar o pedido de adiantamento.

Art. 7°. E vedada a concessao de adiantamento de Caixa:

I - a servidor em alcance, ou seja, a servidor que tenha prestacao de
contas pendente;

Il - a servidor que nao esteja em efetivo exercicio;
Il -a servidor que esteja respondendo a inquérito administrativo;
IV -aos Ordenadores de despesa, Ao Secretario Geral da Camara e aos

Diretores de Autarquias, Empresas e Fundagdes, devido ao fato de serem os
ordenadores oficiais;
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V  -de valores superiores ao limite de dispensa de licitacao;

VI - apods o dia 15 de dezembro de cada exercicio, face a impossibilidade
de aplicagao dentro do exercicio corrente.

Capitulo Ill
Da Aplicacao

Art. 8°. A aplicagéo dos adiantamentos de caixa deverado obedecer as dispo-
sicbes do manual de aplicacéo a ser obtido na Controladoria Geral e nao po-
dera exceder ao prazo de 60 (sessenta) dias dos seus recebimentos, deven-
do o saldo nédo aplicado ser imediatamente devolvido, através de Documento
de Arrecadacgéo (DAM), findo o prazo de aplicagéo.

Art. 9°. A verba de adiantamento de caixa somente podera ser gasta em lo-
cais oficialmente legalizados, ou seja possuidores de CNPJ, Inscricdo Esta-
dual, Inscricdo Municipal, devendo 0s mesmos fornecerem notas ou cupons
fiscais.

Art. 10. Ao servidor responsavel pelo adiantamento de caixa é reconhecida a
condicao de preposto da autoridade requisitante e a esta, a de co responsa-
vel pela sua aplicagao.

Capitulo IV
Da Comprovacao

Art. 11. Os responsaveis por adiantamentos de caixa prestardo contas de
suas aplica¢des dentro de, no maximo, 30 (trinta) dias contados do ultimo dia
util do prazo para suas aplicagcdes.

§1°. Serdo considerados em alcance os responsaveis por adiantamentos de
caixa que n&o apresentarem as comprovacgdes, dentro dos prazos citados
neste artigo, caso em que estarao sujeitos a multa e a competente Tomada

- de Contas.

§2°. Se o alcance ocorrer no exercicio em que houver sido concedido o adi-
antamento, o débito do responséavel correspondera a anulacado da despesa;
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se o respectivo exercicio ja estiver encerrado, equivalera a uma receita no
exercicio em que ocorrer.

Art. 12. As despesas miudas, para as quais nao haja possibilidade de obten-
cao de notas ou cupons fiscais, serdo incluidas em relacao elaborada pelo
responsavel pelo adiantamento e visada pela autoridade requisitante.

§1°. Fica limitado ao valor de 10 % (dez por cento) do salario minimo em ca-
da adiantamento, o total das despesas a que se refere este artigo, com ex-
cecao das despesas com passagens interurbanas que ndo se aplicam ao
disposto neste artigo.

§2°. Os adiantamentos de caixa somente poderdo ser aplicados no exercicio
financeiro em que forem concedidos, admitida a comprovacéo da aplicacéo,
no exercicio subsequente, respeitado 0 prazo do art. 8° desta lei.

Art. 13. A comprovacdo do adiantamento de caixa sera feita mediante a a-
presentacéo dos seguintes elementos:

I

H
il
v

cOpia da nota de empenho;

mapa discriminativo das despesas realizadas;

comprovante das despesas realizadas, numerados seguidamente;
comprovante da devolugdo do saldo n&o utilizado, se houver.

§1°. A comprovacao do adiantamento de caixa devera ser feita pela autori-
dade requisitante que encaminhara a Controladoria Geral, dentro do prazo
de 3 (irés) dias, a contar da data da entrega pelo servidor responsavel.

§2°. Nenhuma comprovagao sera examinada sem que estejam presentes os
elementos fixados no art. 13 desta lei.

§3°. Como comprovantes de despesas s6 serdo admitidas as primeiras vias
de notas e cupons fiscais, admitidas a nota fiscal simplificada, recibos e ou-
tros meios contabeis, com datas posteriores a do recebimento do adianta-
mento.

Capitulo V
Disposi¢des Finais
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~ Art. 14. Considera-se interrompida, para todos os efeitos, a aplicacéo do a-
diantamento de caixa pelo impedimento do seu responsavel em prossegui-lia.

§1°. O impedimento podera decorrer de forgca maior ou de afastamento provi-
sério ou definitivo da funcéo publica, devidamente comprovado por meio ha-
bil.

§2°. Entende-se como interrompida, a aplicagdo que deixar de ser efetuada
por impedimento do responsavel, definitivo ou provisoério, que exceda o prazo
de aplicagao do adiantamento.

§3°. No caso de impedimento, cabera a autoridade requisitante promover a
comprovacao do adiantamento.

Art. 15. A comprovagao do adiantamento de caixa, se aceita, sera certificada
pela Controladoria Geral.

Art. 16. Caso seja impugnada a comprovacao, a autoridade ordenadora da
despesa devolvera o processo ao 6rgdo competente para fazer cumprir as
exigéncias, apontando as irregularidades a serem sanadas, no prazo de 5
(cinco) dias.

§1°. N&o sendo possivel sanar as irregularidades, devera ser procedido o re-
gistro contabil definitivo da responsabilidade do servidor, bem como a Toma-
da de Contas.

§2°. Verificada a impugnacao da comprovacao, sera o processo, devidamen-
te instruido, encaminhado ao Tribunal de Contas, dentro do prazo de 10
(dez) dias, por intermédio do érgao competente.

Art. 17. Para efeito desta lei, sera considerado sempre a Taxa Celic, para
fins de correcdo de valores.

Art. 18. A Controladoria Geral, através do Manual de Aplicacio, expedira as
normas regulamentadoras necessarias a aplicacéo desta lei.
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Art. 19. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 20. Revogam-se as disposicdes em contrario.

Prefeitura Municipal de Sao Pedro da Aldeia, 04 de Julho de 2006
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