Camara Municipal de Sdo Pedro da Aldeia

Estado do Rio de Janeiro
Rua Hermogenes Freire da Costa, 179 — Centro Fax: (22) 2621.3974

GARBINETE DA PRESIDENCIA

PROEJTO DE LEI COMPLEMENTAR N° 009, DE 14 DE DEZEMBRO DE 2005.

Dispde sobre a Estrutura Organizacional
Administrativa do Poder Legislativo do
Municipio de Sdo Pedro da Aldeia.

: A CAMARA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA ALDEIA, ESTADO DO RIO
DE JANEIRO, por seus representantes legais,

Cons1derando a necessidade de regularizar com edicdo de Lei
' Complementar a situagdo do Quadro de Pessoal e o Plano de Cargos e Carreiras dos Servidores
deste Poder Legislativo, feito equivocadamente através de Resolugédo N° 1046/2005,

Considerando mais, que esta ndo s6 é uma exigéncia Constitucional, mas
também do TCE-RJ no processo 216.754-3/2005.

RESOLVE:

Art 1° A organizagéo A Legislativo é representada pela estrutura

Pedr‘ da Aldela constituida de:

DA OR

Art. 2° - A organizacdo sistematizada da Administragdo da Camara Municipal compreende a
estrutura basica prevista nesta segéo.

Art. 3° - Como 6rgdo de Diregdo Geral, a Mesa Diretora detém as fungdes de natureza
administrativa de organizagao interna, competindo-lhe regularmente o funcionamento, a estrutura
e a diregdo dos servicos auxiliares do Poder Legislativo, compondo-se da: Presidéncia, Vice-
Presidéncia, 1* Secretaria e 2° Secretaria, com as respectivas atribui¢ées, de acordo com a Lei
Organica Municipal e 0 Regimento Interno da Camara.

Art. 4° - A Presidéncia da Mesa Diretora, € 0 6rgdo de Diregdo Central ao qual compete
privativamente a superior dire¢do do sistema administrativo da Camara Municipal composto por
um conjunto de érgdos setoriais de administragdo, coordenagdo e assessoramento, destinado a
executar as atividades de assisténcia e apoio diretos ao Presidente da Camara, na realizagao das
fungdes diretivas ao Legislativo, além do relacionamento com os demais Poderes Constituidos.

Paragrafo {nico — A Vice-Presidén‘cia, a 1% Secretaria e a 2° Secretaria, sdo cometidas as
fungbes e atribuighes administrativas previstas no Regimento Interno da Camara.
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GABINETE DA PRESIDENCIA

...continuag&o. Projeto de Lei Complementar N° 009/2005; fls. 2

CAPITULO Il
A0S ORGAOS DE ASSESSORAMENTO E COORDENA(;AO

Art. 5° - Vinculam-se diretamente & Presidéncia, na condigdo de Orgdos de Assessoramento e de
Coordenagao da Estrutura Administrativa da Camara Municipal, os referidos neste Capitulo.

SECAO|
DO GABINETE DA PRESIDENCIA

Art. 6°- O Gabinete do Presidente (GP), é o 6rgao encarregado de assistir direta e indiretamente o
Presidente da Camara, cabendo-lhe realizar 0 assessoramento pessoal, organizar a agenda de
compromissos, coordenar e executar as atividades de cerimonial, relagdes politicas e promover a
ligago com as instituicdes, autoridades-e.a comunidade em geral, compondo-se de:

aI de Gabinete

ULTURA

Art. 7° - A Assessoria ESpec nicagdo e Cultura{ACC), ¢ o 6rgéo de diregéo setorial
incumbido de assistir diretar € nos’assuntos relativos & comunicago social e
difusdo cultural da Camar ¢ implantagdo de programas culturais,
informativos e de relaciori : comunidade em geral, cabendo-lhe a
coordenagdo das agdes e atividade: ulga 506 publicidade dos atos do Poder Legislativo,
compondo-se de:

- Assessoria Especial de Comunicacao Social
- Assessoria de Cultura

SECAO Il
DA PROCURADORIA-GERAL DA CAMARA

Art. 8° - A Procuradoria Geral da Camara (PGC), é o érgdo de diregdo e assessoramento
superior, vinculado diretamente a Presidéncia, destinado a prover a assessoria e consultoria
juridica a Mesa e as Comisses Técnicas, exercer a representacdo judicial e extrajudicial da
Cémara perante qualquer juizo, tribunal ou instancia administrativa, bem como auxiliar na
verificag@o prévia da constitucionalidade e legalidade dos atos internos do Poder Legislativo,
competindo-he ainda as atribui¢des constantes do Regulamento, possuindo na sua estrutura as
seguintes unidades:
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...continuagéo. Projeto de Lei Complementar N° 009/2005, fis. 3

- Procuradoria Juridica
- Assessoria Juridica
- Assisténcia de Procuradoria

SEGAO IV
DA SECRETARIA GERAL PARLAMENTAR

Art. 9° - A Secretaria Geral Parlamentar (SGP), é o 6rgdo de primeira linha do Sistema
Administrativo da Camara, encarregado de assistir diretamente o Presidente na coordenagdo das
atividades referentes a supervisdo, elaboracdo e publicagdo dos atos legislativos e ordinarios,
consoante 0 Regimento Interno, preparacédo e expedicao da correspondéncia oficial, cabendo-lhe
as atribuicdes de coordenar o funcionamento do sistema de apoio logistico, administrativo e
legislativo aos Gabinetes dos Vereadores, na condicdo de Unidades Especiais de
Assessoramento Parlamentar, fornecer assisténcia e suporte material para o desempenho no
mandato politico, na forma das disposi¢des regulamentares, possuindo a seguinte estrutura:

DOS GABINETES PARLAMENTARES

Art. 10 — Os Gabinetes Parlamentares (GP), como integrantes da estrutura sistematizada da
Caémara Municipal, constituem érgdos especiais de apoio logistico e de assessoramento aos
Vereadores, estruturados como sub-unidades orgamentarias, destinados a prover os meios
adequados ao exercicio do mandato parlamentar, tendo como caracteristicas de funcionamento:

| - Instalagao em quantidade comespondente ao numero de Vereadores em
cada legislatura;

i - Estruturagéo como unidades de apoio ao desempenho do mandato do
Vereador, detentor de autonomia administrativa e funcional, nos limites
fixados em regulamento.

SECAO VI
DA SECRETARIA-GERAL ADMINISTRATIVA
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...continuag&o. Projeto de Lei Complementar N° 009/2005, fls. 4

Art. 11 — A Secretaria-Geral Administrativa (SGA), é o 6rgdo de primeiro nivel hierarquico da
estrutura organizacional do Poder Legislativo, a qual compete planejar, coordenar, orientar, dirigir
e confrolar todos as atividades administrativas da camara, de acordo com os atos da Mesa e da
Presidéncia, além de outras atribuigdes regulamentares, sendo composta pelos seguintes 6rgdos
de dire¢éo setorial auxiliares da administragdo sistematizada e respectivas unidades de execugao:

Diretoria-Geral da Secretaria Administrativa

- Assessorias Administrativas
- Assessorias de Informatica
- Assisténcias Administrativas

Departamento de Administracao

Servigo de Cadastro de Fornecedores .
Servigo de Arquivo
Serv

Departamento.de € nt;abnh&ade

- Servigo de Contabilidade
- Setor de Confrole Orgamentario

Departamento de Tesouraria

- Servico de Tesouraria
- Setor de Conciliagdo Bancaria

Departamento de Controle Interno

- Servico dé Controle Interno
- Setor de Tomada de Contas
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...continuagdo. Projeto de Lei Complementar N° 009/2005, fls. 5

CAPITULO I
DOS ORGAOS E SEUS TITULARES

Art. 12 - S3o titulares dos orgdos da estrutura administrativa da Camara Municipal os ocupantes
dos respectivos cargos, fungbes, nomeados ou designados pelo Presidente para o exercicio de
cargo em comissao de livre nomeagdo e exoneragdo ou de fungdo de confianga, com as
atribuigbes, deveres e responsabilidades comrespondentes, e com os direitos a remuneragao ou
retribui¢do estabelecidos legalmente.

Paragrafo Gnico — Ao titular de cada 6rgao corresponde a qualificagdo legal do cargo ou fungao
respectiva, para os fins de tratamento verbal ou escrito, na forma do regulamento.

Art. 13 - Compete privativamente ao Presidente da Camara, prover os cargos e as fungbes de
confianga do ambito do Poder Legislativo.

ot

\DMINISTRATIVA

&R : aa b H

T :‘_;. . -E ir E'ﬁ‘. .;g . . e

Legislative sJudicial e extrajudiciaimente perante
‘iﬁ;stancia; administrativa;

5

élaborar atos normativos, para fixar a
ministrativos e opinar sobre questes

legalidade no ambito.do-Poder Legislativo;
IV - propor ao Presidente da Camara o encaminhamento de representagao
para a declaragdo de inconstitucionalidade de lei municipal e minutar as
informagdes que Ihe caibam prestar, na forma da legislagao especifica;

V - representar ao Presidente da Cémara sobre providéncias de ordem
Juridica que the paregam reclamada pelo interesse publico e pela aplicagao
das leis vigentes.

Art. 15 - S&o atribvigbes da Secretaria Administrativa, dentre outras, as atividades de
coordenagdo e confrole dos processos administrativos, procedimentos licitatérios, contratagdo de
Servigo e aquisigao de material, e ainda:

| - expedir as normas necessarias ao bom funcionamento dos servigos
administrativos da Camara, de acordo com instrugdes da Mesa Diretora e da
Presidéncia;
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Il — supervisionar, coordenar e fiscalizar o funcionamento de todos 0s setores
e servicos administrativos da Camara;

Il - proceder a apuragao dos casos de infragao administrativa cometida por
servidor, coligindo todos os elementos e encaminhando a ocorréncia a
Presidéncia da Camara;

IV - assessorar a Mesa Diretora e a Presidéncia, fornecendo todas as
informagdes e meios para execugao das fungdes administrativas no ambito
da Camara;

V - expedir declaragdes e Certiddes na forma da lei e elaborar relatérios;

VI - supervisionar as tarefas de apoio administrativo na area de recursos
humanos da Camara.

Art. 16 — A Secretaria-Geral Parlamentar, compete & supervisdo, coordenagio € execugio das
anv:dades de elaboragdo Ieglslahva prepara,ao e redagao final das proposi¢des aprovadas pelo
iente.e | rquivo dos Atos Oficiais da Camara.

ordenane controlar direta e indiretamente os servigos
-,Cémara e arquwar pubhca(;oes referentes a leis,

Legislativa, érgéo de nivel depértamental dé estrutara panamentar da Camara.

Art. 17 - Séo atribuicbes do Departamento de Recursos Humanos, como 6rgao responsavel pelas
atividades de administragdo de pessoal:

| — elaborar e revisar folhas de pagamento e relagdo de descontos dos
Servidores e Vereadores;

Il - manter atualizados os registros e cadastros dos servidores e seus
dependentes e insfruir processos referentes a direitos e deveres dos
servidores;

Il — elaborar estudos e levantamentos relacionados com remanejamento,
concurso publico, lotagdo, plano de cargos, vencimentos, treinamentos,
concessao de férias e licengas, etc...,;

IV - efetuar registros necessarios & implanta¢ao e controle dos funcionarios
em programa sociais existentes;
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...continuagdo. Projeto de Lei Complementar N° 009/2005, fls. 7.

V - aplicar critérios, planos, normas e instrumentos para recrutamento,
selegdo, treinamento, aperfeicoamento e demais aspectos da administragao
de pessoal, oferecendo condi¢Ges para o servidor se qualificar, a fim de
contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos recursos da Camara
Municipal.

Art. 18 - S&o atribuigbes do Departamento de Contabilidade, como 6rgdo responsavel pelas
atividades de administragdo contabil, elaboragéo de balancetes, demonstrativos, gestéo financeira
e execugdo orgamentaria, sequndo as determinagdes da Presidéncia e de acordo com as normas
legais e regulamentares:

| — executar os servigos de contabilidade da Camara, tragando planos de
contas, elaborar sistemas de livros, documentos e métodos de estruturagao,
para possibilitar o controle contabil e orgamentario:

Il - fiscalizar a execugdo da andlise contabil dos documentos comprobatérios
das operagBes realizadas, de natureza orcamentaria ou ndo, em
conformidade-com; 0 de contas da Camara;

assificagdo contabil dos documentos

registros. que auxiliem a situagdo do Controle
Interno e Externo

Art. 19 — Ao Departamento de Tesouraria compete as atividades de elaboragdo de processos de
pagamento, recebimento, controle e movimentagdo de recursos financeiros colocados a
disposicao do Legislativo, além das sequintes atribuigSes:

| - fiscalizar as emissdes de empenho e ordens de pagamento e proceder a
conciliagdo bancaria;

il — controlar os saldos bancarios, assegurando a correta operagao financeira
¢ orgamentaria;

Il - efetuar pagamento, conforme as determinagdes da Presidéncia;

IV - executar a analise e classificagdo contabil dos documentos nas ordens
de pagamento.

Art. 20 - S&o afribuigdes do Departamento de Administragdo, como 6rgdo responsavel pelas
atividades administrativas da Camara Municipat:
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...continuagdo. Projeto de Lei Complementar N° 009/2005, fls. 8.

| - cuidar do patriménio, zelando pela guarda dos bens permanentes e
arquivo;

Il - efetuar as compras e licitagoes;
Il — manter e limpar as dependéncias internas;

|V — organizar os servigos de seguranga, recepgao e portaria.

CAPITULO V
DO CONTROLE INTERNO

Art. 21 — O Confrole Interno do Poder Legislativo, destinado as atividades de controle e
fiscalizagdo previstos em lei e nos regulamentos especificos, sera realizado pelo Orgdo de
Controle Interno da Camara Mumcupal dotado de competéncia ampla para o exercicio de suas
atribui¢bes.

néeira, orgamentaria e patrimonial, as
egalidade, legitimidade, economicidade
rdprias do controle externo.

§ 1° - Sujeitam-se ao con
ahvndades admlmstra’avas

realizagéo de provndencnas ou dilige: dada’pelo 6rgéo de controle interno.

Art. 22 — Sao atribuigdes do Departamento de Controle Interno da Camara:

| - avaliar o cumprimento das metas previstas no plano de contas do Poder
Legislativo;

Il - comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficacia e
economicidade da gestao orgamentaria. Financeira e patrimonial da Camara
Municipai,

lIl - realizar auditorias nas contas do responséavel sob seu controle, emitindo
relatorio, termo de auditoria e parece apontando a regularidade ou
irregularidade constatada, indicando as medidas adotadas para corrigir as
faltas encontradas;

IV - alertar, formalmente, o Presidente da Camara, para que instaure tomada
de contas especiais, sempre que tiver conhecimento de omisséo no dever de
prestagao de contas por parte dos responsaveis por dinheiro, bens e haveres
do Poder Legislativo;
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V - alertar o Presidente da Camara, para o cumprimento da legislagéo e das
determinagGes e sugestdes do Tribunal de Contas do Estado do Rio de
Janeiro, bem como dos prazos das informagdes requisitadas.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23 - As afribuicbes da Comissao Permanente de licitagdo sédo os especificados na legislagao
pertinente, em especial a Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e demais normas
regulamentares.

Art. 24 - As atribuigbes das unidades administrativas de nivel de Divisdo, Servigo, Segéo e Setor,
serdo especificadas em regulamento.

Art. 25 - Fica o Presidente da Camara autorizado a completar, mediante Ato da Mesa, a estrutura
administrativa prevista nesta Le| Complementar podendo remanejar transfenr adaptar
transformar, criar ou extinguir.Brg ,

sem aumento da despes
administrativa do Poder Le

Paragrafo Unico - Em consequéncaa do sto 3

transferéncia das dotagdes consngncldas a Cémara ‘Municipal na Lei Orgamenténa Anual (LOA)
respeitada a mesma cla SSIﬁC ‘funcuonal-&pr"éﬁgraméhca e mantidos 0s respectivos
detahamentos. | o :

Art. 26 - As despesas decq
dotagoes orgamentafias Op’ i

Art. 29 - Fica revogada a Lei Complementar n° 036, de 23 de dezembro de 2003.

CIENTE
Constou do expediente da Sessio Séo Pedro da Aldeia,(RJ), 14 de dezembro de 2005. _
do Dia_/J_ ;pj,z | 2005 APROVADO
. ~ 1* VOTAGAO
Frnncitcoy tcds Moreirs Pinto MESA DIRETORA Em_/9 /) 12 2004
rasidente

COM&SS 0

FRANCISCO %co‘s MMRA PINTO - Presidente Francisco “:,“”f” oreica Pinto
residghta

De /ﬂ A ArntOVADO
IVANIR PEREIRA LERE ZVice-Presdente 20 ULTIM AVV (? TAGAO
Em_4J (2} 2ms .
Francisco Majke: Moroira Pinta JOSE VALDEZIR\PEREIRA DE LIMA - 1° Secretario | /{ 7 /

Presivente

" Francisco MarcogMoreira Pinto
CLAUDIO VASQ! HUMBINHO DOS SANTOS - 2° Secretario Presidento



ia» ara Municipal de Sao Pedro da Aldela

do Rio de Janeiro

‘ ﬂ%ﬂm&qaflﬂ}, (Freive da Costa, 179 - Tel: (22) 2621-1525

COMISSAO DE JUSTICA E REDACAO.

' PARECER
Na matéria que dispde sobre a estrutura organizacional administrativa do poder Legislativo
AUTOR; Mesa Diretora
RELATOR; Vereador —José Valdezir

I- RELATORIO

Trata a presente matéria do Projeto de Lei Complementar n® 009/2005 de autoria da Mesa
Diretora, que dispde sobre a estrutura organizacional administrativa do Poder Legislativo do
Municipio e Sio Pedro da Aldeia.

II- PARECER:

Apos estudo da matéria em apreco, a Comissdo de Justica e Redagdo decidiu exarar parecer
favoravel a sua aprovagdo, por estar submetida aos principios legais e constitucionais, pela qual
encaminha para a decisdo do Colendo Plenario.

- VOTO:

A Comissio Permanente de Justica e Redagio, reunida nesta data, acata e recomenda o parecer do
Relator Vereador José Valdezir.

Sala das Comissdes 15 de Dezembro de 2005.

COMISSAO DE JUSTICA E REDACAQO.

JOSE VALDEZIR PEREIRA DE LIMA
Presidente- Relator

CLAUDIO VASQUE INHO DOS SANTOS
mbro
CIENTE RONIVALDO DIAS PORTO
Constou do expadiente da Sessao Membro
doDia_{) /% | L0045
‘ AP ROVADO
Francisco Marco#M reira Pinto 2* o ULTIMA VOTACAO
Presidonte
Em_£5_/ .%_/4&@2«2
APROVADQ
. orejra Pinto
** VOTACAQ - " Francisco »%sm )3

Em_/J 7//5 / LK

. N N
Francisco Margos Moreira Pinto
sidente



Camara Municipal de Sao Pedro da Aldeia
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ATO DA MESA DIRETORA N° 001, DE 09 DE AGOSTO DE 2005.

Dispde sobre alteragio na Estrutura Administrativa da
Camara e da outras providéncias.

A MESA DIRETORA da Camara Municipal de Sao Pedro da Aldeia,
no uso de suas atribuigies que the confere, o inciso I, do art. 54 e art. 57, da Lei
Orgaénica Municipal, c/c o art. 67 da Resolugdo n° 1.047, de 24 de fevereiro de 2005.

RESOLVE:

Art.1% Fica alterada, sem aumento de despesa, a Estrutura
Administrativa da Camara Municipal de So Pedro da Aldeia, instituida pela Resolugao N°
104772005,

Art 2° Ficam fransformados os Cargos Comissionados da Estrutura
Administrativa da Camara, seguintes:

. SITUACAQ ANTERIOR - EXTINGUE

{ Denominagdodo Cargo | Padrdoe | Quant. { Valor | Valor
Simbolo | | Unitario | Total
Chefe Gabinete Parlamentar | CCAL-2 01 550,00 | 550,00
| Assistente Legislativo CCAL-5 | 02 | 30000 | 600,00
|ChefedeServico . | CCDCI-2 | 02 | 550,00 |1.100,00
Assessor Parlamentar CCAL-4 05 400,00 {2.000,00
L P PO eiriemsrsensansseeerenssnnssenses RO 4.290,00
SWUACAO ATUAL - CRIA
Denominagéo do Cargo | Padrioe | Quant. | Valor Valor
| Simbolo | | Unitéario Total

Diretor de Departamento | CCDAS-2 | 01 | 1.450,00 | 1.450,00
Assessor Administrativo | CCDAS-3 | 02 | 1.050,00 | 2.100,00
Coordenador Leg:slatlvo | CCAL-1 | 01 + 70000 | 700,00

TOAL:roererrsmmrrener e RS 4:250,00

At 3. Em conseqiéncia da fransformagdo realizada através do
presente ATO, o ANEXO 1i da Resolugao N° 1.047/2005, passa a vigorar com a seguinte
constituigdo:
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ANEXO i

RESOLUCAO N° 1047/ 2005.

Parte Permanente do Quadro de Pessoal
Cargos de Provimento em Comissdo (CC)

gengminagéo Denominac¢ao | Padrdo e | cit Valor da
© Srupo Cargos Simbolo Quantit. Remuneracgdo
|Ocupacional Mensal
Secretario Geral GCDAS - 1 01
— I 2.000,00
Chefe de Gabineteda | CCDAS-1 01
Presidéncia f
Diretor de ,
Departamento CCDAS-2 | 02 1.450,00
Diregdo, Chefia e e =
| Assessoramento |- Assessor de
Superior Informatica CCDAS -3 o
Assessor de
Comunicagdo Social CCDAS -3 03
1.050,00
Assessor
Administrativo CCDAS-3 05
Procurador | CCAJ-1 01 2.800,00
Assessoramento ——
Juridico Assessor Juridico CCAJ-2 01 1.050,00
Assistente da
Procuradoria CCAJ3 | 01 | 600,00
Coordenador CCAL -1 04
‘ Legislativo ! !
| I I R 700,00
Diregao e Consultor Parlamentar | CCAL-1 03
Assessoramento o
Legislativo " Chefe do Gabinete
e de Gabinete ,
CCAL - ,00
Parfamentar o CCAL 2 09 550
| Assistente de Gabinete ‘
Parlamentar CCAL-3 10 430,00
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I D E NCIA
Assessor )
. Parlamentar CCAL-4 15 460,00
Diregdo | I A
Assessoramento
Legislativo Assistente Legislativo | ¢cAL.5 08 300,00
Assessor Técnico CCDCl-1
04 800,00
Chefe de Servigo CCDCi-2 04 550,00
| Diregdo, Chefiae [ ‘
Assessoramento Cheta da & Cenel . ;
Intermediario Chefe de Segdo. ceoa-3 | 02 500,00
Encarregado CCDCl-4 04 450,00
L )
Assistente de . , .
Administrag3o cend -5 B3 400,00
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..continuacdo. Ato da Mesa Diretora N° 001/2005.

Art 4°- Em decorréncia da transformagao realizada pelo presente ATO, o
art. 9° da Resolugao n® 1.046, de 24 de fevereiro de 2005, dispondo sobre a Estrutura
Organizacional Administrativa do Poder Legislativo da Secretaria Geral Parlamentar, passa
avigorar com a seguinte Redagao:

-Diretoria Parlamentar
-Consultoria Parlamentar
-Coordenadoria Legislativa -
~-Servigo de Registro de Atas .~
~ -Secdo de Documentagio e Arquivo -
~-Se¢ao de Controle de Atas
-Assessoria das Comissoes Técnicas
-Chefia dos Gabinetes Parlamentares
-Assisténcias Legislativas
-Assessorias Legislativas
-Assessorias Técnicas

'Ait?’ﬁ“- Este ATO entra em vigor na'data de sua publicagdo, surtindo
seus efeitos a partir de 1° de agosto de 2005.

 Art 6°- Revogam-se as disposigc"}és em contrario.
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IVANIR PEREIRA LEITE - Vice-Presidente

JOSE VALDEZIR PEREIRA DE LIMA - 1° Secretario

CLAUDIO VASQUE CHUMBINHO DOS SANTOS - 2° Secretario

LCSSantos/ASSilva



