CAMARA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA ALDEIA
RUA HERMOGENES FREIRE DA COSTA, N° 179 — CENTRO

MUNICIPIO DE SAO PEDRO DA ALDEIA, ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Tel.: (0XX22) 2621-1525

COMPRAS E CONTRATOS

E-mail: compras@cmspa.rj.gov.br

EDITAL DE CREDENCIAMENTO
N201/2024

CONTRATANTE
UASG 930899

CAMARA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA ALDEIA - R]

PROCESSO ADMINISTRATIVO
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OBJETO

O objeto do presente Edital de Credenciamento é a
contratacao de empresa especializada em prestagao de
servicos relativos a emissdao e administracao de cartdo
de crédito corporativo, para utilizacdo pela
Administracao direta da Camara Municipal de Sao
Pedro da Aldeia, como meio de pagamento nas
aquisicoes de passagens aéreas, servicos de agéncias de
viagens, servicos de hospedagens e servicos de
terceiros pessoa juridica, conforme condicbes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento e seus
anexos.



CAMARA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA ALDEIA
RUA HERMOGENES FREIRE DA COSTA, N° 179 — CENTRO

MUNICIPIO DE SAO PEDRO DA ALDEIA, ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Tel.: (0XX22) 2621-1525

COMPRAS E CONTRATOS

E-mail: compras@cmspa.rj.gov.br

A Camara Municipal de Sdo Pedro da Aldeia, torna publico por meio do setor de
Compras e Contratos, sediado na Rua Hermoégenes Freire da Costa, n2 179, Centro, Sdo
Pedro da Aldeia - R], que realizara CREDENCIAMENTO, na forma ELETRONICA, nos
termos da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, do Decreto n? 11.878, de 9 de janeiro
de 2024, e demais legislacdo aplicavel e, ainda, de acordo com as condi¢cdes
estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto do presente CREDENCIAMENTO é a contratacdo de empresa
especializada em presta¢do de servigos relativos a emissao e administracdo de cartao
de crédito corporativo, para utilizacdo pela Administracao direta da Camara Municipal
de Sado Pedro da Aldeia, como meio de pagamento nas aquisicdes de passagens aéreas,
servicos de agéncias de viagens, servicos de hospedagens e servicos de terceiros
pessoa juridica, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento seus
anexos.

1.2. O presente credenciamento se enquadra na hipotese do art. 32, inciso III, do
Decreto n? 11.878, de 2024.

1.3. O credenciamento ndo obriga a administracao publica a contratar.

2. DA PARTICIPACAO NO CREDENCIAMENTO

2.1. Poderdo participar deste credenciamento os interessados que estiverem
previamente cadastrados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores
(SICAF), ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do Governo
Federal - Compras.gov.br.
2.2. O interessado responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiros os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgao ou entidade promotora do credenciamento por eventuais danos
decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.
2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidio dos seus dados
cadastrais nos sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto
aos oOrgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a
correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se
tornem desatualizados.
2.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacao
no momento da habilitacao.
2.5. Nao poderao participar do credenciamento:

2.5.1. aquele que nao atenda as condig¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);
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2.5.2. pessoa fisica ou juridica que esteja impedida de licitar ou contratar com a
administracdo publica municipal em decorréncia de sanc¢do que lhe foi
imposta;

2.5.3. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgio ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo no processo de
contratacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestao do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau;

2.5.4. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulga¢do
do edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado,
por exploracdo de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a
condi¢des analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos
casos vedados pela legislacao trabalhista;

2.5.5. pessoas juridicas reunidas em consércio;

2.5.6. Nao podera participar, direta ou indiretamente, do credenciamento ou da
execucdo do contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante,
devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de
interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos
termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 12, do art. 99, da
Lein?14.133, de 2021.

2.6. O impedimento de que trata o item 2.5.2 sera também aplicado ao interessado
que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da
personalidade juridica do interessado.

2.7. Em contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro
internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera
participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas
entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei n2 14.133/2021.

2.8. Avedacao de que trata o item 2.5.6 estende-se a terceiro que auxilie a condugao
da contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional
especializado ou funciondrio ou representante de empresa que preste assessoria
técnica.

3. DA MANIFESTACAO DA INTENCAO DE SE CREDENCIAR

3.1. Os interessados deverdo estar previamente cadastrados no SICAF e
encaminharao, exclusivamente por meio eletronico, o requerimento de participacao
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com a indicac¢do de sua intencao de se credenciar para o fornecimento dos bens ou para
a prestacdo dos servi¢cos, com as seguintes informacoes:

3.1.1. Descricao detalhada do objeto contendo informacgdes cartdo de crédito

corporativo.

3.1.2. Atestar o cumprimento dos requisitos de habilitacdo para fornecimento

do cartdo de crédito corporativo, bem como prestar quaisquer outros

esclarecimentos a respeito do uso e manuseio do cartao.

3.1.3. Na hipotese de contratacdo em mercados fluidos, percentual minimo de

desconto sobre as cotagdes de mercado registradas no momento da contratacao;

3.2. Todas as especificagdes do objeto vinculam o interessado.

3.3. No valor da contratacdo estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na execucao do objeto.

3.4. Aapresentac¢do do requerimento de participacdo com a indicacdo da intengdo de
se credenciar implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des contidas no
Termo de Referéncia e seus anexos, assumindo o credenciado o compromisso de
executar o servico nos seus termos, bem como de fornecer a quantidade de cartdes
necessarios e adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicao.

3.5. No requerimento de participagdo com a indicacdo de sua intencdo de se
credenciar, o interessado apresentara também declaragdo que:

3.5.1. Esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos,
bem como de que o valor da contraprestacdo compreende a integralidade
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os
requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatorio;

3.5.2. Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constituicao;

3.5.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 12 e no inciso III do art. 52
da Constituicdo Federal;

3.5.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.
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3.6. 0O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracao ou por
parte dos contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da
Unido e, ap6s o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias:

3.6.1. assinatura de prazo para a adog¢do das medidas necessarias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicao;

3.6.2. ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa
contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a
ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execucdo do contrato.

3.7. O interessado organizado em cooperativa devera declarar, ainda, que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n? 14.133, de 2021.

3.8. A falsidade da declaracdo de que trata o item 3.5 sujeitara o interessado as
sanc¢oes previstas na Lei n2 14.133, de 2021, e neste Edital.

3.9. Quando for o caso, o interessado devera comunicar imediatamente ao provedor
do sistema qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca,
para imediato bloqueio de acesso.

4. DA HABILITACAO

4.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do interessado de realizar o objeto do credenciamento, serdao
exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de
2021.

4.2. Quando permitida a participacdo de consdrcio de empresas, a habilitacao
técnica, quando exigida, sera feita por meio do somatério dos quantitativos de cada
consorciado e, para efeito de habilitacio econdmico-financeira, quando exigida, sera
observado o somatorio dos valores de cada consorciado.

4.3. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em
original, por cdpia ou por via sistema Compras.Net.

4.4. O orgio credenciante terd o prazo de 15 (quinze) dias vteis para analisar a
documentagdo apresentada pelo interessado.

4.5. Sera verificado se o interessado apresentou, sob pena de inabilitacdo, a
declaracao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas, em sendo o caso.

4.6. O interessado devera apresentar, sob pena de desclassificacao, declaracdao de
que o valor da contratagdo compreende a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento
de conduta vigentes na data da apresentacao do requerimento de participacao.
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4.7. A habilitacdo sera verificada por meio do SICAF, em relacao aos documentos por
ele abrangidos.

4.7.1. Somente haverd a necessidade de comprovacdao do preenchimento de
requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais
quando houver duvida em relagdo a integridade do documento digital ou
quando a lei expressamente o exigir.

4.8. E de responsabilidade do interessado conferir a exatidio dos seus dados
cadastrais no SICAF e manté-los atualizados junto aos dérgaos responsaveis pela
informacao, devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteracdo dos registros
tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

4.8.1. A nao observancia do disposto no item anterior poderda ensejar
desclassificagdo no momento da habilitacao.

4.9. A verificacdo pela comissdao de contrata¢do, em sitios eletronicos oficiais de
orgdos e entidades emissores de certidoes constitui meio legal de prova, para fins de
habilitacao.

4.10. Apo6s a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo serd permitida a
substituicdo ou a apresentagcdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia,
para:

4.10.1. complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja
apresentados pelo interessado; e

4.10.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado.

4.11. Na andlise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacdo podera
sanar erros ou falhas que ndo alterarem sua substancia ou validade juridica.

4.12. A comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das
empresas de pequeno porte somente serd exigida para efeito de contratacdo, e nao
como condi¢do para participa¢do no credenciamento.

5. DOS RECURSOS

5.1. A interposicdo de recurso referente a habilitacio ou inabilitacio de
interessados, a anulagdo ou revogacdo do credenciamento, observara o disposto no art.
17, do Decreto n? 11.878, de 2024.

5.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de publicacdo da
decisao.

5.3. Osrecursos deverao ser encaminhados por meio eletrénico.

5.4. O recurso serd dirigido a comissao de contratacao, a qual podera reconsiderar
sua decisdo no prazo de 5 (cinco) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar
recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10
(dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

5.5. Osrecursos interpostos fora do prazo nao serdao conhecidos.
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5.6. Orecurso e o pedido de reconsideragdo ndo terao efeito suspensivo.

5.7. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

5.8. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no
sitio eletrénico https://www.comprasnet.gov.br/.

6. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

6.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o interessado que, com dolo
ou culpa:

6.1.1. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou ndo
entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pela comissdo de
contratacao;

6.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado,
deixar de apresentar amostra ou apresenta-la em desacordo com as
especificacdes do edital.

6.1.3. nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgao exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade do
credenciamento;

6.1.4. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato, ou a aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

6.1.5. apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante o credenciamento;

6.1.6. fraudar o credenciamento;

6.1.7. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer
natureza, em especial quando:

6.1.7.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
6.1.7.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
6.1.7.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

6.1.8. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do

credenciamento;

6.1.9. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n.2 12.846, de 2013.

6.2. Com fulcro na Lei n? 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a
prévia defesa, aplicar aos credenciados as seguintes sangdes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

6.2.1. adverténcia;

6.2.2. multa;

6.2.3. impedimento de licitar e contratar e

6.2.4. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja



CAMARA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA ALDEIA
RUA HERMOGENES FREIRE DA COSTA, N° 179 — CENTRO

MUNICIPIO DE SAO PEDRO DA ALDEIA, ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Tel.: (0XX22) 2621-1525

COMPRAS E CONTRATOS

E-mail: compras@cmspa.rj.gov.br

promovida sua reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade.
6.3. Naaplicacdo das san¢des serdo considerados:
6.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida.
6.3.2. as peculiaridades do caso concreto
6.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes
6.3.4. os danos que dela provierem para a Administracdao Publica
6.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.
6.4. A multa serarecolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do
contrato, recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, a contar da comunicac¢ado
oficial.
6.4.1. Para as infra¢des previstas nos itens 6.1.1, 6.1.2, 6.1.3 e 6.1.4, a multa
sera de 0,5% a 15% do valor do contrato.
6.4.2. Para as infracdes previstas nos itens 6.1.5, 6.1.6, 6.1.7, 6.1.8 e 6.1.9, a
multa sera de 15% a 30% do valor do contrato.
6.5. As sanc¢des de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou néo,
a penalidade de multa.
6.6. Na aplicacdo da sang¢ao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacgao.
6.7. A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infracdes administrativas relacionadas nos itens 6.1.1, 6.1.2, 6.1.3 e
6.1.4, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar e contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta
do ente federativo a qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos.
6.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declara¢do de inidoneidade para
licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos itens 6.1.5,
6.1.6, 6.1.7, 6.1.8 e 6.1.9, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens
6.1.1, 6.1.2, 6.1.3 e 6.1.4 que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a
sancdo de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observara o prazo previsto
no art. 156, §52, da Lei n.2 14.133/2021.
6.9. A recusa injustificada do credenciado em assinar o contrato, ou em aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita
nos itens 6.1.3 e 6.1.4, caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida e o
sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia em favor do 6rgao ou entidade
credenciante, nos termos do art. 45, §42 da IN SEGES/ME n.2 73, de 2022.
6.10. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sang¢des de impedimento de
licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar demandara
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a instauracdo de processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissao
composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias
conhecidos e intimara o interessado para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado
da data de sua intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

6.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacdo das sanc¢des de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacao,
o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se nao a
reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhard o recurso com sua
motivacdo a autoridade superior, que devera proferir sua decisao no prazo maximo de
20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

6.12. Cabera a apresentacao de pedido de reconsideracdo da aplicagdo da sancdo de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias tuteis,
contado da data da intimagdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis,
contado do seu recebimento.

6.13. O recurso e o pedido de reconsideracgdo terdo efeito suspensivo do ato ou da
decisdo recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

6.14. A aplicagao das sangdes previstas neste edital nao exclui, em hipotese alguma, a
obrigacao de reparacdo integral dos danos causados.

7. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

7.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade
ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos enquanto este permanecer em
vigor.

7.2. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por forma
eletronica, por e-mail.

7.3. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado por
meio eletronico no prazo de até 3 (trés) dias uteis, contado da data de recebimento do
pedido.

7.4. As impugnacbes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos
previstos no certame.

7.5. Acolhida a impugnacao, o edital retificado sera publicado no Portal Nacional de
Contratac¢oes Publicas - PNCP.

8. DA DIVULGACAO DA LISTA DE CREDENCIADOS
8.1. O resultado, com a lista de credenciados relacionados de acordo com o critério

estabelecido no edital, serd publicado e estara permanentemente disponivel e
atualizado no Portal Nacional Compras Publicas.



CAMARA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA ALDEIA
RUA HERMOGENES FREIRE DA COSTA, N° 179 — CENTRO

MUNICIPIO DE SAO PEDRO DA ALDEIA, ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Tel.: (0XX22) 2621-1525

COMPRAS E CONTRATOS

E-mail: compras@cmspa.rj.gov.br

9. DA CONTRATACAO

9.1. Apbs divulgacdo da lista de credenciados, o 6rgao ou a entidade podera
convocar o credenciado para assinatura do instrumento contratual, emissao de nota de
empenho de despesa, autorizacdo de compra ou outro instrumento habil, conforme
disposto no art. 95 da Lei n2 14.133, de 2021.

9.2. A administracdo poderd convocar o credenciado durante todo o prazo de
validade do credenciamento para assinar o contrato ou outro instrumento equivalente,
sob pena de decair o direito a contratacao, sem prejuizo das san¢des previstas na Lei n®
14.133,de 2021, e no edital de credenciamento.

9.3. O prazo para assinatura do instrumento contratual pelo credenciado, apés
convocacao pela administracao, sera de 10 (dez) dias.

9.4. O prazo de que trata o item 9.3 podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, mediante solicitacao, devidamente justificada, do credenciado durante o seu
transcurso, desde que o motivo apresentado seja aceito pela administragao.

9.5. Previamente a emissdo de nota de empenho e a contratacdo, a administracao
devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel impedimento de licitar e
contratar.

9.6. Os contratos decorrentes de credenciamento poderao ser alterados, observado
o disposto no art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.7. E vedado o cometimento a terceiros do objeto contratado sem autorizacdo
expressa da Administracao.

10. DA ANULACAO, DA REVOGACAO E DO DESCREDENCIAMENTO

10.1. O edital de credenciamento podera ser anulado, a qualquer tempo, em caso de
vicio de legalidade, ou revogado, por motivos de conveniéncia e de oportunidade da
administracao.

10.2. Na hipétese de anulacdo do edital de credenciamento, os instrumentos que dele
resultaram ficarao sujeitos ao disposto nos art. 147 ao art. 150 da Lei n? 14.133, de
2021.

10.3. A revogacdo do edital de credenciamento ndo repercutira nos instrumentos ja
celebrados que dele resultaram.

10.4. Serarealizado o descredenciamento quando houver:

10.4.1. pedido formalizado pelo credenciado, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis;

10.4.2. perda das condi¢des de habilitagdo do credenciado;

10.4.3. descumprimento injustificado do contrato pelo contratado; e
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10.4.4. sancdo de impedimento de licitar e contratar ou de declaragdo de
inidoneidade superveniente ao credenciamento.

10.5. O pedido de descredenciamento de que trata o item 11.4.1 ndo desincumbira o
credenciado do cumprimento de eventuais contratos assumidos e das
responsabilidades deles recorrentes.
10.6. Nas hipoteses previstas nos subitens 1142 e 11.4.3, além do
descredenciamento, deverd ser aberto processo administrativo, assegurados o
contraditéorio e a ampla defesa, para possivel aplicacio de penalidade, na forma
estabelecida na legislacao.
10.7. Se houver a efetiva prestacdo de servicos ou o fornecimento dos bens, os
pagamentos serdo realizados normalmente, até decisdo no sentido de rescisao
contratual, caso o fornecedor ndo regularize a sua situagao.
10.8. Somente por motivo de economicidade, seguranca nacional ou no interesse da
administracdo, devidamente justificado, em qualquer caso, pela autoridade maxima do
orgdo ou da entidade contratante, nao sera rescindido o contrato em execucdo com
empresa ou profissional que estiver irregular.

11. DO PRAZO DE VIGENCIA

11.1. O presente edital terd prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da
publicagao.

11.2. O CONTRATO tera vigéncia de 12 (doze) meses contados a partir da data de
assinatura, admitindo prorrogacdo por até 60 (sessenta) meses, podendo ser
rescindido pela a qualquer tempo, sem que caiba ao proponente ressarcimento ou
indenizacao de qualquer espécie, seja a que titulo for, nos termos da legisla¢do vigente.

12. DISPOSICOES GERAIS

12.1. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias
de expediente na Administracao.

12.2. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndao importara o
afastamento do interessado, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.

12.3. Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Edital e de seus anexos ou
demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

12.4. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratacoes Publicas (PNCP) e enderego eletronico
https://www.cmspa.rj.gov.br/acessoainformacao.

12.5. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
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12.5.1. ANEXO I - Termo de Referéncia
12.5.2. ANEXO II - Pedido de credenciamento
12.5.3. ANEXO II - Minuta de Contrato

S3o Pedro da Aldeia, 10 de dezembro de 2024.

Assinado de forma digital
DENILSON DE SOUZA (¢ DENILSON DE SOUZA
GUIMARAES:8663434 GUIMARAES:86634348715
8715 Dados: 2024.12.10
14:53:21 -03'00'
CAMARA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA ALDEIA
- Contratante -

DENILSON DE SOUZA GUIMARAES
- Presidente -
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Camara Municipal de Sao Pedro da Aldeia

Estado do Rio de Janeiro

Rua Hermoégenes Freire da Costa, 179 - Tel.: (22) 2621-1525
SETOR DE COMPRAS E CONTRATOS

E-mail: compras@cmspa.rj.gov.br

ANEXO1 -
TERMO DE REFERENCIA



TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21

COMPRAS - CONTRATACAO DIRETA

Processo Administrativo n? 320/2024

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 62, XXIII, “a” e “i” da Lei n.
14.133/2021).

1.1. Contratacao de Empresa Especializada em prestacao de servigos relativos
a emissdo e administracdo de cartdo de crédito corporativo, para utilizagdo
pela Administracado direta do Camara Municipal de Sdo Pedro da Aldeia, como
meio de pagamento nas suas aquisi¢des de bens e servigos - aquisicdo de
passagens aéreas, servicos de agéncias de viagens, servigos de hospedagens
e servicos de terceiros pessoa juridica, conforme condi¢des e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

. VALOR VALOR
ITEM CODIGO |UND| QTD MATERIAL UNITARIO TOTAL
1 20583 |1 1 CARTAO DE CREDITO CORPORATIVO R$ R$

1.2 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto n® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3 0 prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da
emissdo do empenho na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.4 0 contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior
detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da

contratacao.

2. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

2.1 O custo estimado total da contratacdo é de R$ XXXX (XXXX), conforme custos

unitarios apostos na tabela acima.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 62,
inciso XXIII, alinea ‘b’, da Lei n2 14.133/2021).




3.1 A contratacdo de servigos de emissdo e administracao de cartdo de crédito
corporativo é de suma importancia, pois tem o objetivo de agilizar a
movimentacao dos Vereadores e seus Assessores em servigcos dentro e fora
do Municipio, devido a demandas que se fagam urgentes, em especial viagens
a capital do pais e em todo territério brasileiro, em razao das
responsabilidades dos cargos legislativos.

3.2 As quantidades a serem contratadas foram baseadas na necessidade desta
Casa de Leis, tendo como base as demandas registradas no sistema interno do
Almoxarifado e também no Plano de Contrata¢des Anual

4 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO (art. 62, inciso XXIII, alinea ‘c’, e art. 40,
§19,inciso I, da Lei n®14.133/2021)

4.1 A solugdo para Contratacao de Empresa Especializada de em Servicos de
Emissao e Administracao de Cartao de Crédito, se dara através de Compra
Direta, considerando que a quantidade infima necessaria para atender as
demandas desta Casa de Leis, se enquadra dentro dos limites legais.

5 REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 62, XXIII, alinea ‘d’, da Lei n® 14.133/21
5.1 A contratacao devera observar os seguintes requisitos:

5.1.1 Nao serd admitida a subcontratacao do objeto contratual;

5.1.2 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e
seguintes da Lei n? 14.133/21, pelas razdes abaixo justificadas;

5.1.3 Por se tratar de contratacao sem complexidade e vultuosidade,
ndo compromete o cumprimento das obrigacdes;

5.1.4 A onerosidade em torno da propria exigéncia de garantia, como

regra, representa um valor agregado as propostas, passando para
a administracdo o custo dessa exigéncia, indo de encontro a
economicidade da contratacao;

5.1.5 A exigéncia de garantia pode representar ainda, a diminuicdo de
interessados e ao carater competitivo do certame, sendo certo
que por se tratar de Municipio do interior do estado, ja ha
dificuldades em obter empresas especializadas.

6 MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 62, XXIII, alinea “e” e 40, §12, inciso
II, da Lein? 14.133/2021).

6.1 DA ESPECIFICACAO DO CARTAO



6.1.1

6.1.2

6.1.3

6.1.4

O cartao de crédito corporativo sera confeccionado sob a inteira
responsabilidade e encargo do contrato, obedecidos os critérios e
padrdes técnicos e de seguranca nacionais e internacionais.

A administracdo Direta solicitara ao contratado a emissdo do
cartdo para entrega aos portadores por ela indicados.

No cartao constara, além dos dados e informacgdes obrigatérias
pelos padroes internacionais, o nome da administracao direta e
do portador.

O cartdo destina-se ao pagamento referente a aquisi¢do de bens e
servicos, a vista, inclusive Via Internet, em estabelecimentos
comerciais afiliados a rede da bandeira internacional em que for
processada, no territorio brasileiro.

6.2 A contratada devera executar os servicos conforme especificacoes do
Termo de Referéncia e de sua proposta, e oferecer a contratada:

6.2.1.1 Duas opgoes de faturamento - Individualizado com fatura
emitida com as despesas do portador ou centralizado,
com fatura emitida com as despesas realizadas por um
grupo de portadores.

6.2.1.2 Acompanhamento de gastos: A Unidade Gestora podera
acompanhar os gastos de seus portadores por meio de
autoatendimento

6.2.1.3 Fatura e Pagamento: A contratada deverd enviar
mensalmente a Unidade Gestora a fatura com
informacdes consolidadas sobre as transagdes realizadas

6.2.1.4 Demonstrativos Mensais: A Contratada devera oferecer
acesso a varios relatéorios com informagdes detalhadas
por tipos de gastos, fornecedor e portador,
independentemente da opc¢do de faturamento

6.2.1.5 Garantia em caso de roubo, perda, furto ou extravio do
cartao: A partir do comunicado de perda, roubo, extravio
ou furto, a contratada devera bloquear imediatamente o
cartao, bem como fornece outro cartdo, e a Contratante
nao sera mais responsavel pelo uso indevido

6.2.1.6 Central Telefonica: A contratada devera disponibilizar
uma Central Telefénica para recebimento de
informacgbes, reclamagbes ou quaisquer outros
esclarecimentos que se facam necessarios.

6.3 DAS OBRIGACOES DA CONTRANTE

6.3.1

6.3.2

A Administracao Publica devera definir o limite de gastos
permitidos a cada portador em tabela especifica.

Atribuir limites apropriados as transagdes e/ou despesas de cada
portador, cujo somatorio, quando da utilizacdo, ndo podera
exceder o limite a ela estipulado pela contratada. Os limites de



gastos poderao ser definidos por periodos: diario, semanal e
mensal

6.3.3 Aportar recursos previamente na conta corrente de
relacionamento (exclusivamente para relacionamento com o
cartdo de pagamento da Camara Municipal de SPA), vinculando a
ela os empenhos das despesas a serem pagas mediante o uso do
cartao.

6.4 DO FORNECIMENTO

6.2.1 A empresa credenciada devera prestar o servigo constante no
objeto deste pedido, de forma ininterrupta, conforme especificacdes deste
termo de referéncia.

7 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIII, alinea “f’, da Lei n?
14.133/21)

7.1 ROTINAS DE FISCALIZAGCAO CONTRATUAL

7.1.1 A execuc¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada
pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos;

7.1.2 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo
com as cldusulas avengadas e as normas da Lein? 14.133, de 2021,
e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecug¢do
total ou parcial (Lei n? 14.133/2021, art. 115, caput).

7.1.3 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do
contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

7.1.4 As comunicag¢des entre o drgao ou entidade e a contratada devem
ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.1.5 0O é6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa
para adocao de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

7.1.6 A fiscalizacdo dos gastos devera ficar por conta do setor de
TESOURARIA.

8 CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1 A avaliacdo da execucdao do objeto utilizard o Instrumento de Medicao de
Resultado (IMR), conforme previsto o disposto neste item.



8.2Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate
que a Contratada:

8.2.1 nao produzir os resultados acordados,

8.2.2 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

8.2.3 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucdo do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.

8.3 A utilizagdo do IMR nao impede a aplicagdo concomitante de outros
mecanismos para a avaliacao da prestacao dos servicos.

8.4 A Administracdo Direta devera pagar a Contratada: Os valores das transagdes
langadas no dia com os cartdes emitidos sob sua titularidade, sendo vedados
quaisquer acréscimos, inclusive taxas de adesdo, manutencdo, anuidades ou
quaisquer outros que nao estejam pactuados no instrumento contratual
relativo a obtencao e uso do cartdo pagamento objeto do contrato.

Do recebimento

8.5 Os servicos serdo prestados em tempo habil para confeccio do referido
cartdao, em até 10 (dez) dias uteis, a partir da ordem de inicio do servigo, em
conformidade com as especificagoes constantes do Edital e da proposta.

8.6. Os servicos poderdo ser rejeitados, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicagao das penalidades.

8.7 Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucdo do contrato, em relagdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor
do contrato para recebimento definitivo.

Liquidacao
8.8 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o
prazo de dez dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secao,

prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §32 da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n? 77/2022.

8.9 0 prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratagdes decorrentes de

despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 daLein?®14.133, de 2021.




8.10 Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.10.1 o prazo de validade;

8.10.2 a data da emissao;

8.10.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;

8.10.4 o periodo respectivo de execucdo do contrato;

8.10.5 o valor a pagar; e

8.10.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.11 Havendo erro na apresenta¢do da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situagao, sem
onus ao contratante;

8.12 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais
ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

8.13 A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencdo das condi¢des de habilitacao exigidas; b) identificar possivel
razao que impega a contratacao no ambito do 6érgdo ou entidade, tais como a
proibicao de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N¢ 3, DE
26 DE ABRIL DE 2018).

8.14 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado,
serd providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do contratante.

8.15 Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacao da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.16 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.



8.17 Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado
ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.18 0 pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da
finalizacao da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da
Instrucao Normativa SEGES/ME n® 77, de 2022.

8.19 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a
data de sua efetiva realiza¢do, mediante aplicacdo do indice IPCA de correcao
monetaria.

Forma de pagamento

8.20 O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.21 A administragdo direta devera pagar a Contratada: Os valores das
transagoes lancadas no dia com os cartdes emitidos sob sua titularidade,
sendo vedados quaisquer acréscimos, inclusive taxas de adesdo, manutencao,
anuidades ou quaisquer outros que nao estejam pactuados no instrumento,
contratual relativo a obtencdo e uso do cartao de pagamento objeto do
contrato.

8.22 A empresa credenciada tera o pagamento cancelado caso o servi¢o nao seja
prestado conforme especificado neste Termo de Referéncia.

8.23 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

8.24 Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na
legislacao aplicavel.

8.24.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na
planilha, quando houver, serdao retidos na fonte, quando da
realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

8.25 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retenc¢ao tributdria quanto
aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovacao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.
9 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 62, inciso
XXIII, alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021)




9.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de
dispensa de licitacdo, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso II, da Lei n. @
14.133/2021, com valor atualizado pelo DECRETO N2 11.317, DE 29 DE DEZEMBRO DE
2022.

9.2 Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o
eventual descumprimento das condi¢gdes para contratacdo, especialmente quanto a
existéncia de san¢do que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais,
tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-

Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

9.3 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e
de seu socio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre
as sang¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja s6cio majoritario.

9.4 Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por
parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.5 Atentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros.

9.6 O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma
eventual negativa de contratacao.

9.7 Caso atendidas as condi¢des para contratac¢do, a habilitacdo do fornecedor
sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

9.8 E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacio
constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva
documentacgao atualizada.

9.9 Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacao de CNP]/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.10 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverio estar em nome
da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

9.11 Serao aceitos registros de CNP] de fornecedor matriz e filial com diferencgas
de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada
a centralizacdo do recolhimento dessas contribuigdes.

9.12 Para fins de contratagdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes
requisitos de habilitacao:

9.13 Habilitacao Juridica:



9.13.1 Os requisitos de habilitacdo juridica deverdo ser exigidos em
conformidade com a natureza da futura contratada:

9.13.1.1 Empresario individual: inscricio no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
9.13.1.2 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da
Condicao de Microempreendedor Individual - CCME], cuja aceitagdo ficara condicionada
a verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;
9.13.1.3 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal -
SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
9.13.1.4 Sociedade simples: inscricdao do ato constitutivo no Registro
Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;
9.14 Ato de autorizacgao para o exercicio da atividade de compativel com o objeto
contratado.
9.15 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

Habilitagoes fiscal, social e trabalhista

9.15.1 Prova de inscricao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n®
1.751,de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

9.15.2 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

9.15.3 Declaracao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a
partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constituicao;

9.15.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certidao negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢do das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943.

9.15.5 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;
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9.15.6 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricio nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.15.7 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
Concorre;

9.15.7.1 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
municipais ou distritais relacionados ao objeto, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de certidao
ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou por meio de outro documento equivalente, na forma da
respectiva legislacdo de regéncia.

DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta das
seguintes dotagdes orcamentarias:

10.1.1 33.90.39.99.00 - Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica.

Sao Pedro da Aldeia, 02 de dezembro de 2024.

Assinado de forma digital por ROBERTA FONSECA

ROBERTA FONSECA PEREIRA Ppereira

Dados: 2024.12.02 17:22:15 -03'00"

ROBERTA FONSECA PEREIRA
Setor de Planejamento
Mat. 1607 /COM




Camara Municipal de Sao Pedro da Aldeia

Estado do Rio de Janeiro

Rua Hermoégenes Freire da Costa, 179 - Tel.: (22) 2621-1525
SETOR DE COMPRAS E CONTRATOS

E-mail: compras@cmspa.rj.gov.br

ANEXO II -

PEDIDO DE
CREDENCIAMENTO



PEDIDO DE CREDENCIAMENTO

EDITAL DE CREDENCIAMENTO n° 01/2024 - CMSPA
PROCESSO N° 320/2024

DADOS DO PROPONENTE:

1. EMPRESA/NOME:
CNPJ/CPF:

E-MAIL:
ENDERECO:
TELEFONE:

ITEM PRETENDIDO:

S

DECLARACAO

Declaro que as informacodes aqui prestadas sao verdadeiras, que conheco e concordo com todas as

clausulas deste Edital, seus anexos e a legisla¢ao aplicavel.

Sdo Pedro da Aldeia, de , 2024,

XXXXXXXX (empresa)
CNPJ xxxxxXxxxxx

XXXXXXXXXX (representante)



Camara Municipal de Sao Pedro da Aldeia

Estado do Rio de Janeiro

Rua Hermoégenes Freire da Costa, 179 - Tel.: (22) 2621-1525
SETOR DE COMPRAS E CONTRATOS

E-mail: compras@cmspa.rj.gov.br

ANEXO III -
MINUTA CONTRATUAL
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MUNICIPIO DE SAO PEDRO DA ALDEIA, ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Tel.: (0XX22) 2621-1525

COMPRAS E CONTRATOS

E-mail: compras@cmspa.rj.gov.br

MINUTA

CONTRATO DE CREDENCIAMENTO

PROCESSO N2320/2024
EDITAL DE CREDENCIAMENTO N2 01/2024

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS relativos a emissao
e administracdo de cartdo de crédito corporativo, que fazem
a CAMARA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA ALDEIA, e a
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

A CAMARA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA ALDEIA, CNP] N° 27.759.380/0001-07,
sediado na Rua Hermogenes Freire da Costa, n? 179, Centro, Sdo Pedro da Aldeia - R], CEP
28.941-110, neste ato representado pelo PRESIDENTE, Vereador, Sr. DENILSON DE
SOUZA GUIMARAES, portador da carteira de identidade n2 070904610, expedida pelo IFP-
R], e inscrito no CPF sob o0 n? 866.343.487-15, neste ato denominada de CONTRATANTE; e
de outro lado, a empresa XXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob o n2 XXXXXXXXX,
com sede na cidade de XXXXXX, no Estado do XXXXXXX, com endereco na
XXXXXXXXXXXXXXXXXX, neste ato representada por seu representante legal, o (a) Sr.
XXXXXXXXXXXX, portador da cédula de identidade n2: XXXXXXXXXXX, expedida pelo
XXXXXXXXXX, e inscrito no CPF sob o n? XXXXXXXXX, neste ato denominada simplesmente
de CONTRATADA, assinam opresente CONTRATO DE SERVICO em conformidade com o

que constano Processo Administrativo n? 320/2024, que se regera, pelas normas da
Lei Federal 14.133/2021, com as altera¢des posteriores e pelas clausulas e condi¢cdes

seguintes:
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CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO:

1.1. O presente contrato tem por objeto o credenciamento da instituicdo financeira
autorizada pelo Banco Central do Brasil, para emissdao e administracdo de cartdo de
pagamento, nas modalidade crédito (Cartdo Corporativo), para utilizacdo da Administracao
Direta desta Casa de Leis, para aquisicdo de passagens aéreas, servicos de agéncias de
viagens, servicos de hospedagens e servicos de terceiros pessoa juridica, conforme
especificacao detalhada no Termo de Referéncia - Anexo I, com estrita observanciado Edital
de Credenciamento n201/2024 e seus anexos, constante no Processo Administrativo

n2 320/2024 e que fazem parte integrante e complementar deste instrumento.

CLAUSULA SEGUNDA - DA LEGISLACAO:

2.1. O presente contrato se regera pelas disposi¢oes da Lei Federal n? 14.133, de 12 de

abril de 2021, bem como as modifica¢gdes introduzidas posteriormente.

CLAUSULA TERCEIRA _ DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

3.1.0 presente CONTRATO tera o prazo estimado de 12 (doze) meses, contados a partir
da data de sua assinatura pelas partes podendo ser prorrogado por até 60 (sessenta)

meses, nos termos da Lei Federal n? 14.133/2021.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES:

| - DA CONTRATANTE

a) fornecer a CONTRATADA, documentos, informa¢des e demais elementos que
possuir vinculado ao presente contrato;

b) exercer a fiscalizagdo do contrato;

c) emitir as ordens de fornecimento/servico;

d) exercer a fiscalizagdo do contrato, registrando no processo o recebimento do

material, suas quantidades, bem como horario de entrega;
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e) receber provisoria e definitivamente o objeto do contrato, nas formas definidas no
edital e no contrato;

f) definir o limite de gastos permitidos a cada portador em tabela especifica;

g) atribuir limites apropriados as transacdes e/ou despesas de cada portador, cujo
somatorio, quando da utilizacdo, ndo podera exceder o limite a ela estipulado pela
contratada. Os limites de gastos poderdo ser definidos por periodos: diario, semanale
mensal;

h) flexibilizar os limites para cada portador, por valor das transacdes em cada
categoria de gastos onde o cartdo podera ser utilizado;

i) aportar recursos previamente na conta corrente de relacionamento
(exclusivamente para relacionamento com o cartdo de pagamento), vinculando a ela os
empenhos das despesas a serem pagas mediante o uso do cartdo;

j) o saldo da conta de relacionamento devera ser mantido em aplicacdo financeira;

K) quitar, ap6s a aprovacdo da transacao pelo emissor do cartao e durante o expediente
bancario, os valores das transacdes lancadas no dia com os cartdes emitidos sob sua
titularidade, sendo vedados quaisquer acréscimos, inclusive, taxas de adesao,
manutencao, anuidades ou quaisquer outros que nao estejam dispostos no instrumento

contratual relativo a obtencdo e uso do cartdo de pagamento objetodo contrato;

Il - DA CONTRATADA:

a) manter durante o periodo de execucdo do servico contratado as condi¢des de
regularidade junto ao INSS, FGTS, e a Fazenda Federal, Fazenda Estadual, e Fazenda
Municipal, apresentando os respectivos comprovantes, inclusive GFIP cominformagdes
do tomador de servico, GPS e GRF mensais conforme disposto na IN RFB n® 971/09,
bem como as condi¢bes de qualificacao exigidas no credenciamento.

b) entregar os materiais, na quantidade, qualidade, local e prazos especificados, sem
onus de frete e seguro para a Camara Municipal de Sdo Pedro da Aldeia/R]J;

c) entregar o objeto do contrato sem qualquer 6nus para o CONTRATANTE.

d) comunicar ao Departamento responsavel, por escrito e tdo logo constatado,
problema ou a impossibilidade de execucao de qualquer obrigacdo contratual, para que
sejam adotadas as providéncias cabiveis;

e) reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, no todo ou em parte e as suas
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expensas, bens objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes

resultantes de execucdo irregular ou do fornecimento de materiais inadequados ou

desconformes com as especificacdes do Edital;

f) indenizar todo e qualquer dano e prejuizo pessoal ou material que possa advir, direta

ou indiretamente, do exercicio de suas atividades ou serem causados por seus

prepostos a CONTRATANTE ou terceiros;

g) responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e

comerciais resultantes da execu¢ao do Contrato.

h) arcar com todas as despesas operacionais, incluindo despesas de transportes e

entrega necessaria ao fornecimento do objeto do Contrato;

i) cumprir com todas as obrigacdes constantes no Termo de Referéncia;

j) responsabilizar-se pela fiel execu¢ao dos servicos.

k) disponibilizar, durante a vigéncia do contrato, as possiveis atualizacoes de
softwares, sem 6nus/custos para a Camara Municipal de Sdo Pedro da Aldeia/R].

1) prestar todo o suporte técnico para solucdo de problemas que surgirem durante a

execucdo do contrato, sem Onus/custos para a Camara Municipal de Sdo Pedro da

Aldeia/R], no prazo maximo de 24horas.

m) fornecer todas as informacdes solicitadas pela CaAmara Municipal de Sao Pedro da

Aldeia/R].

0) observar os prazos e condi¢des estabelecidas para cumprimento das obrigacdes

pactuadas.

p) assegurar o sigilo e a confidencialidade das informagdées, dados ou especificagdes a

que tiver acesso, ou que porventura venha a conhecer, relacionadas ao objeto da

contratacdo, obrigando-se, no caso de eventual violacdoe divulgacao, inclusive por atos

de seus servidores ou de terceiros, a ressarcir perdas e danos.

q) aempresa devera apresentar relatério mensal, por meio de site especifico, podendo

ainda ser na forma eletrdnica, para conferéncia das transac¢des efetuadasnos periodos

diario e mensal, via débito, para apuracao e conciliacdo do valor a serrecebido.

CLAUSULA QUINTA -DO PRECO E DA REALIZACAO DA PRESTACAO DO
SERVICO:

5.1. No presente credenciamento nao havera pagamento, pois o objetivo da
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Administracao é obter o servico sem custos para a Camara Municipal de Sdo Pedro da
Aldeia/R], ou seja, ndo havendo competicao quanto a precos, sendo credenciados todos
os participantes que atendam aos requisitos do Termo de Referéncia quanto a sua
viabilidade de contratacdo. Assim, as empresas participantes deverdao tdo somente
firmar declaracdo de concordancia com a inexisténcia de custos para a prestacdo dos

servigos.

CLAUSULA SEXTA - DO PRAZO:

6.1. O prazo paraa entrega sera de até 10(dez) dias tteis, a partir do recebimento da
Ordem de Servico, em conformidade com as especificacdes constantes do Edital de
Credenciamento.

6.2. O CONTRATO tera vigéncia de 12 (doze) meses contados a partir da data de
assinatura, admitindo prorrogacdo por até 60 (sessenta) meses, podendo ser
rescindido pela a qualquer tempo, sem que caiba ao proponente ressarcimento ou

indenizacao de qualquer espécie, seja a que titulo for, nos termos da legislacdo vigente.

CLAUSULA SETIMA - DAS CONDICOES DE LOCAL DE ENTREGA DO OBJETO

7.1. 0 cartao coporativo devera ser entregue na sede da Camara Municipal de Sdo Pedro
da Aldeia/R], na Rua Hermoégenes Freire da Costa, n? 179, Centro, Sdo Pedro da Aldeia
- RJ, CEP 28.941-110.

7.2. Por ocasido da entrega, a Contratada devera colher no comprovante respectivo a
data, o nome, o cargo, a assinatura e o nimero do Registro Geral (RG) do servidor
responsavel pelo recebimento, na Camara Municipal de Sdo Pedro da Aldeia/R].

7.3. Constatadas irregularidades no objeto contratual, o Contratante podera:

a) se disser respeito a especificacao, rejeita-lo no todo ou em parte, determinando sua
substituicao ou rescindindo a contratacao, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

b) na hipdtese de substituicdo, a Contratada devera fazé-los em conformidade coma
indicagdo da Administracdo, no prazo maximo de 02 (dois) dias, contados da
notificacdo por escrito.

c) se disser respeito a diferenca de quantidade ou de partes, determinar sua

complementacdo ou rescindir a contratagdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;
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d) na hipétese de complementacao, a Contratada devera fazé-los em conformidadecom
a indicacao do Contratante, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, contados da
notificacdo por escrito.

7.4. Em se tratando da prestacao de servico:

a) provisoriamente, pelo fiscal do contrato, mediante termo circunstanciado, assinado
pelas partes, em até 15 (quinze) dias da comunicacao escrita da CONTRATADA
acusando a prestacdo do servico, e posterior verificacdo da conformidade do material
com suas especificagdes.

b) definitivamente, pelo fiscal do contrato, mediante termo circunstanciado, assinado
pelas partes, apds o decurso do prazo de observacdo de 15 (quinze) dias, contados a
partir do recebimento provisério, a que se refere o subitem anterior, observando o

disposto no artigo 140, da Lei n? 14.133/2021.

CLAUSULA OITAVA - DA RESCISAO:

8.1. Arescisdo do contrato decorrente do inadimplemento contratual se processara de
acordo com o que estabelecem os artigos 137 e 138, da Lei n2 14.133/2021.

8.2. Dar-se-a a rescisao administrativa do presente contrato, semque a CONTRATADA
tenha direito a indenizacao de qualquer espécie, no caso de ocorrer uma das hipoteses
previstas no artigo 139, da Lei Federal n® 14.133/2021.

8.3. Ocorrerd a rescisdo amigavel por acordo entre as partes, desde que haja

conveniéncia para a Administracao.

CLAUSULA NONA - DA EXECUGCAO, DO RECEBIMENTO E DA FISCALIZAGAO DO
CONTRATO:

9.1. O contrato devera ser executado, fielmente, de acordo com as clausulas avencadas,
nos termos do instrumento convocatério, do Termo de Referéncia, e da legislagdo
vigente, respondendo o inadimplemento pelas consequéncias da inexecugdo total ou
parcial.

9.2. A execucdo do eentrato sera acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato
designado pelo Presidente desta Casa de Leis, conforme ato de nomeacao.

9.3. A CONTRATADA declara, antecipadamente, aceitar todas as condi¢des, métodos e



CAMARA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA ALDEIA
RUA HERMOGENES FREIRE DA COSTA,N° 179 —- CENTRO

MUNICIPIO DE SAO PEDRO DA ALDEIA, ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Tel.: (0XX22) 2621-1525

COMPRAS E CONTRATOS

E-mail: compras@cmspa.rj.gov.br

processos de inspecao, verificagdo e controle adotados pela fiscalizagdo, obrigando-se
a fornecer todos os dados, elementos, explicagdes, esclarecimentos e comunicagdes de
que esta necessitar e que forem julgados necessarios ao desempenho de suas
atividades.

9.4. A instituicdo e a atuacao da fiscalizacdo ndo excluem ou atenuam a

responsabilidade da CONTRATADA, nem a eximem de manter fiscalizacdo propria.

CLAUSULA DECIMA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E DEMAIS PENALIDADES:

10.1. A inexecucdo total ou parcial do objeto ora contratado, a execucdo imperfeita, a
demora na execuc¢do ou qualquer inadimplemento ou infragdo contratual, sujeitara o
contratado, sem prejuizo da responsabilidade civil ou criminal que couber, as seguintes
penalidades, que devera (ao) ser graduada (s) de acordo com a gravidadeda infracao:

a) adverténcia;

b) multa administrativa;

c) suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administrac¢ao, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos.

Paragrafo Primeiro— A sang¢do administrativa deve ser determinada de acordo com
a natureza e a gravidade da falta cometida.

Paragrafo Segundo _Quando a penalidade envolver prazo ou valor, a natureza e a

gravidade da falta cometida também deverao ser consideradas para a sua fixagao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA ALTERACAO DO CONTRATO

11.1. O presente contrato podera ser modificado nos casos previstos no artigo 124 e
seguintes, da Lei Federal no 14.133/2021, com as alteragdes introduzidas
posteriormente.

11.2. Toda e quatquer alteracdo, devera ser justificada por escrito, e, previamente
autorizada pelo Presidente da Camara Municipal de Sdo Pedro da Aldeia/R], devendo

ser formalizada por meio de Termo Aditivo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA FORMA DE FORNECIMENTO
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12.1. Executar os servigos conforme especificacdes do Termo de Referéncia e de sua
proposta, oferecendo a contratada:

a) Duas opcgoes de faturamento - Individualizado com fatura emitida com asdespesas
do portador ou centralizado, com fatura emitida com as despesas realizadas por um
grupo de portadores.

b) Acompanhamento de gastos: A Unidade Gestora podera acompanhar os gastos de
seus portadores por meio de autoatendimento.

c) Fatura e Pagamento: A contratada devera enviar mensalmente a Unidade Gestora a
fatura com informagdes consolidadas sobre as transac¢des realizadas.

d) Demonstrativos Mensais: A Contratada devera oferecer acesso a varios relatérios com
informagdes detalhadas por tipos de gastos, fornecedor e portador, independentemente
da opgdo de faturamento.

e) Garantia em caso de roubo, perda, furto ou extravio do cartdo: A partir do
comunicado de perda, roubo, extravio ou furto, a contratada deverda bloquear
imediatamente o cartdo, bem como fornecer outro cartao (com custo para o municipio),
e a Contratante ndo sera mais responsavel pelo uso indevido por terceiros.

f) Central Telefonica: A contratada devera disponibilizar uma Central Telefonica para
recebimento de informacdes, reclamagdes ou quaisquer outros esclarecimentos que se

fagcam necessarios.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS DISPOSICOES GERAIS:

13.1. O CONTRATADO devera manter, durante toda a execu¢dao do contrato, em
compatibilidade com as obriga¢cdes por ele assumidas, todas as condigdes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas no Edital de Credenciamento n® 01/2024.

13.2. Fazem parte irtegrante e complementar deste contrato, cladusulas e disposi¢cdes
contidas no Edital de Credenciamento n? 01/2024, porventura omissas, vinculando-se

o presente instrumento ao mencionado edital e a proposta vencedora.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO:

14.1. As partes contratantes, abrindo mdo de qualquer privilégio, elegem o foro da

Comarca de Sdo Pedro da Aldeia/R], para dirimir quaisquer duvidas oriundas deste



CAMARA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA ALDEIA
RUA HERMOGENES FREIRE DA COSTA,N° 179 —- CENTRO
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E-mail: compras@cmspa.rj.gov.br

contrato.

E, por estarem justas e contratadas, assinam o presente em 03 (trés) vias de igual teor,

na presenca das testemunhas abaixo assinadas, para que produza os devidose legais

efeitos.
S4o0 Pedro da Aldeia, de de 2024.
CAMARA MUNICIPAL DE SA0O PEDRO DA ALDEIA
Contratante
DENILSON DE SOUZA GUIMARAES
- Presidente -
XXXXXXXXXXXXXXXXX
CNPJ XXXXXXXXX

Contratada
Testemunhas:
1.
Nome:
Cart. Ident:
CPF-
2.
Nome:
Cart. Ident:

CPF:



