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COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO
CAMARA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA ALDEIA
EDITAL DE LICITAGAO
CONVITE N°10/2018
EMISSAO: 18 /12/2018

ABERTURA: 28 /12/ 2018
HORARIO: 09:30h

1- INTRODUCAO

1.1- A CAMARA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA ALDEIA — RJ, com sede
administrativa na Rua Hermogenes Freire da Costa, n® 179, Centro, Sao Pedro da
Aldeia — RJ / CEP: 28941-110, inscrita no CNPJ n°® 27.759.380/0001-07, através da
Comisséao Permanente de Licitacdo e como determina a Lei Federal n® 8.666/93 e
suas alteragbes posteriores, na forma do disposto no PROCESSO
ADMINISTRATIVO N° 0428 / 2018, fara realizar no dia 28 de dezembro de 2018, as
09:30h, no prédio sede da Camara Municipal / sala de reuniées da Camara
Municipal, na Rua Hermoégenes Freire da Costa, n® 179, Centro, Sdo Pedro da
Aldeia — RJ, LICITAGAO na MODALIDADE CONVITE / TIPO MENOR PRECO, que
se realizara sob as condi¢des adiante estabelecidas.

1.2- A presente licitagdo destina-se a garantir a observancia do principio
constitucional da isonomia, a selecdo da proposta mais vantajosa para a
administracdo e a promogdo do desenvolvimento nacional sustentavel e sera
processada e julgada em estrita conformidade com os principios basicos da
legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da
probidade administrativa, da vinculagédo ao instrumento convocatoério, do julgamento
objetivo e dos que |lhes s&o correlatos (artigo 3° da Lei n® 8.666/93).

1.3- A licitagdo nao sera sigilosa, sendo publicos e acessiveis ao publico os atos de
seu procedimento, salvo quanto ao conteldo das propostas, até a respectiva
abertura (artigo 3°, § 3°, da Lei n°® 8.666/93).

1.3.1- A sessé&o publica referente a licitacao tratada neste edital sera realizada na .
sala de reuniées do prédio sede do Poder Legislativo Municipal, situado na Rua
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Hermogenes Freire da Costa, n° 179, Centro, Sao Pedro da Aldeia — RJ (artigo 20
da Lei n® 8.666/93).

1.3.2- O disposto no item 1.3.1 ndo impedira a habilitacgdo de sociedades
empresarias interessadas sediadas em outros locais (artigo 20, § 1°, da Lei n°
8.666/93).

1.4- Todos quantos participem do processo licitatério previsto neste edital tém direito
publico subjetivo a fiel observancia do pertinente procedimento estabelecido na Lei
n°® 8.666/93, podendo qualquer cidadao acompanhar o seu desenvolvimento, desde
gue néo interfira de modo a perturbar ou impedir a realizacao dos trabalhos a serem
desenvolvidos pela Comissédo Permanente de Licitagdo (artigo 4° da Lei n°
8.666/93).

1.4.1- O presente procedimento licitatorio caracteriza ato administrativo formal (artigo
4°, paragrafo Unico, da Lei n°® 8.666/93).

1.5- O instrumento convocatério e seus anexos poderdo ser adquiridos na sede da
Cémara Municipal de Sao Pedro da Aldeia, na Rua Hermogenes Freire da Costa, n°
179, Centro, Sado Pedro da Aldeia — RJ / CEP: 28941-110, junto a Comissdo
Permanente de Licitagdo, de segunda a sexta feira, no horario compreendido entre
12:00h e 17:00 h, exceto sabados, domingos, feriados e pontos facultativos (artigo
40, § 1°, da Lei n° 8.666/93).

1.5.1- O presente edital sera colocado no quadro de avisos da Camara Municipal de
Sao Pedro da Aldeia dentro do prazo estabelecido no artigo 21, § 2°, inciso IV, da
Lei n® 8.666/93, conforme determinado no artigo 22, § 3°, da Lei n°® 8.666/93.

1.5.2- Para a obtengdo do instrumento convocatério devera ser entregue pela
empresa licitante 01 (uma) resma de papel A4 (artigo 32, § 5°, da Lei n® 8.666/93).

1.6- As retificagdes do instrumento convocatério, por iniciativa oficial ou provocadas
por eventuais impugnacoes, obrigardo a todos os licitantes, devendo ser publicadas
na forma do artigo 22, § 3° da Lei n° 8.666/936, ou seja, no mural de avisos da
Céamara Municipal de Sdo Pedro da Aldeia, sendo comunicadas, ainda, a todos os
adquirentes do edital, via e-mail, telefone ou entrega pessoal, reabrindo-se o prazo
inicialmente estabelecido, exceto quando inquestionavelmente a modificagdo nao
alterar a formulag&o das propostas (artigo 21, § 4°, da Lei n® 8.666/93).

1.7- Nos termos dos artigos 22, § 3° e 45, § 1°, |, ambos da Lei n° 8.666/93, para a
licitag@o prevista neste edital sera adotada a modalidade CONVITE e o tipo MENOR
PRECO.

1.7.1 CONVITE: € a modalidade de licitagdo entre interessados do ramo pertinente

ao seu objeto, cadastrados ou néo, escolhidos e convidados em niimero minimo de
3 (trés) pela unidade administrativa, a qual afixara, em local apropriado, cépia do
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instrumento convocatério e o estendera aos demais cadastrados na correspondente
especialidade que manifestarem seu interesse com antecedéncia de até 24:00h
(vinte e quatro horas) da apresentagdo das propostas. (artigo 22, § 3° da Lei n°
8.666/93).

1.7.2- MENOR PRECO: quando o critério de selecdo da proposta mais vantajosa
para a Administragdo Publica determinar que sera vencedor o licitante que
apresentar a proposta de acordo com as especificagées do edital ou convite e ofertar
0 menor preco (artigo 45, § 1°, |, da Lei n°® 8.666/93).

1.8- Quando, por limitagdes do mercado ou manifesto desinteresse dos convidados,
for impossivel a obtengdo do nimero minimo de licitantes exigidos no § 3° do artigo
22 da Lei n® 8.666/93, essas circunstancias deverdo ser devidamente justificadas no
processo, sob pena de repeticdo do convite (artigo 22, § 7°, da Lei n° 8.666/93).

1.9- A modalidade licitatéria adotada pela Comissdo Permanente de Licitacdo da
Camara Municipal de Sao Pedro da Aldeia foi determinada em fungdo dos limites
estabelecidos no artigo 23, I, ‘a’, da Lei n° 8.666/93, com redacdo dada pelo Decreto
n® 9.412/18, tendo em vista o valor estimado da contratagao.

1.10- A Administragcao Publica nao pode descumprir as normas e condi¢des do
edital, ao qual se acha estritamente vinculada (artigo 41 da Lei n°® 8.666/93).

1.11- Qualquer cidadao & parte legitima para impugnar este edital de licitagao por
irregularidade na aplicagédo da Lei n° 8.666/93, devendo protocolar o pedido até 05
(cinco) dias Uteis antes da data fixada para a abertura dos envelopes de habilitagéo,
devendo a Administragdo Publica julgar e responder a impugnacdo em até 03
(trés) dias uteis, sem prejuizo da faculdade prevista no § 1° do artigo 113 da Lei n°
8.666/93 (artigo 41, § 1°, da Lei n® 8.666/93).

1.12- Decaira do direito de impugnar os termos deste edital de licitacao perante a
Administragdo Publica, em razdo da presenca de falhas ou irregularidades que
possam viciar o mesmo, a empresa licitante que néo o fizer até o 2° (segundo) dia
util que anteceder a abertura dos envelopes, hipétese em que tal comunicagdo néo
tera efeito de recurso (artigo 41, § 2°, da Lei n° 8.666/93).

1.12.1- A impugnacao feita tempestivamente pela empresa licitante ndo a impedira
de participar do processo licitatorio até o transito em julgado da decisdo a ela
pertinente (artigo 41, § 3°, da Lei n°® 8.666/93).

1.13- A autoridade competente para a aprovacédo deste procedimento licitatorio
somente podera revoga-lo por razdées de interesse publico decorrente de fato
superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal
conduta, devendo anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacao de terceiros,
mediante parecer escrito e devidamente fundamentado (artigo 49 da Lei Federal n°
8.666/93).
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1.13.1- A anulagédo do procedimento licitatério por motivo de ilegalidade néo gera
obrigacao de indenizar, ressalvado o disposto no paragrafo unico do artigo 59 da Lei
n°® 8.666/93 (artigo 49, § 1°, da Lei n° 8.666/93).

1.13.2- A nulidade do procedimento licitatério induz a do contrato, ressalvado o
disposto no paragrafo Unico do artigo 59 da Lei n°® 8.666/93 (artigo 49, § 2°, da Lei n°
8.666/93).

1.13.3- No caso de desfazimento do processo licitatério, fica assegurado o
contraditorio e a ampla defesa (artigo 49, § 3°, da Lei n° 8.666/93).

1.14- Os interessados poderdo obter maiores esclarecimentos ou dirimir suas
duvidas acerca do objeto deste instrumento convocatério ou interpretacao de
qualquer de seus dispositivos, devendo a solicitagdo ser feita por escrito, até 05
(cinco) dias uteis antes da data fixada para a abertura dos envelopes de habilitagao,
no seguinte endereco: Camara Municipal de Sdo Pedro da Aldeia — Rua
Hermdgenes Freire da Costa, n® 179, Centro, Sdo Pedro da Aldeia — RJ / CEP:
28941-110, junto a Comissao Permanente de Licitagdo, de segunda a sexta feira, no
horario compreendido entre 12:00h as 17:00h, exceto sabados, domingos, feriados e
pontos facultativos.

1.14.1- Cabera ao Presidente da Comissdo Permanente de Licitagdo, com o auxilio
da Procuradoria Geral da Camara Municipal de Sdo Pedro da Aldeia, responder aos
pedidos de esclarecimentos e duvidas, estes deduzidos pelos potenciais licitantes,
devendo a resposta ser apresentada em até 03 (trés) dias Uteis antes da realizacao
da sessao, com encaminhamento de cdpia da resposta para todos os interessados,
por qualquer das formas previstas na clausula 1.6 deste edital.

2- OBJETO DA LICITACAO

2.1- A presente licitagcdo tem como objeto a contratacdo de sociedade empresaria
que tenha condigdes técnicas de prestar os servigcos de digitalizacdo de 125.000
(cento e vinte e cinco mil) folhas/documentos existentes no acervo documental da
Camara Municipal de Sdo Pedro da Aldeia, sendo certo que a sociedade empresaria
a ser contratada devera possuir cédigo nacional de atividade econémica (CNAE)
compativel com o objeto licitado, obedecendo-se, ainda, aos critérios estabelecidos
na Lei n°® 8.666/93 (artigo 7° da Lei n°® 8.666/93).

2.2- Cada folha/documento a ser digitalizado representa uma imagem.

2.3- Os documentos a serem digitalizados pela sociedade empresaria Contratada
serao definidos pela Presidéncia da Camara Municipal de Sio Pedro da Aldeia
quando da expedic¢édo da ordem de inicio dos servigos.

2.4- A presente licitacéo se justifica considerado os termos da Lei Federal n° 8.159, \
de 08 de janeiro de 1991, que dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos N\ K.\
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e privados, dando sobre o assunto outras providéncias, sendo certo que o artigo 1°
da citada lei de regéncia determina que “é dever do Poder Publico a gestio
documental e a protecdo especial a documentos de arquivos, como
instrumento de apoio a administracao, a cultura, ao desenvolvimento cientifico
e como elementos de prova e informagao”.

3- DO VALOR A SER PAGO PELA PRESTACAO DO SERVICO

3.1- O limite maximo que a Camara Municipal de Sdo Pedro da Aldeia se propde a
pagar para a prestagdo dos servigos a serem contratados, descritos no item 2.1, é
de R$ 37.562,50 (trinta e sete mil quinhentos e sessenta e dois reais e
cinquenta centavos) (artigo 40, inciso X, da Lei n° 8.666/93).

3.2- Qualquer cidad&o é parte legitima para impugnar o prego mencionado no item
3.1, em razé&o de incompatibilidade do mesmo com o prego vigente no mercado.

3.3- Serao desclassificadas as propostas com valor global superior ao limite
estabelecido ou com pregos manifestamente inexequiveis, assim considerados
aqueles que n&o venham a ter demonstrada sua viabilidade através de
documentagéo que comprove que os custos dos insumos sédo coerentes com os de
mercado e que os coeficientes de produtividade sdo compativeis com a execucéo do
objeto do contrato (artigo 48, inciso Il, da Lei n® 8.666/93).

4- DA DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1- As despesas decorrentes desta licitagdo correrdo por conta da seguinte dotacéo
orgamentaria, consignada no orgamento da Camara Municipal de Sdo Pedro da
Aldeia: 33.90.39 — Servigo de Terceiro — Pessoa Juridica.

5- DA ASSINATURA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO

5.1- O contrato administrativo a ser celebrado com a sociedade empresaria
vencedora do certame licitatorio, bem como os seus aditamentos, sera lavrado pela
Procuradoria Geral da Camara Municipal de Sdo Pedro da Aldeia, juntando-se cépia
no processo que |lhe deu origem (artigo 60 da Lei n® 8.666/93).

5.2- A publicagdo resumida do instrumento de contrato ou de seus aditamentos, que
€ condicao indispensavel para sua eficacia, sera providenciada pela Camara
Municipal de S&o Pedro da Aldeia até o 5° (quinto) dia Gtil do més seguinte ao de
sua assinatura (artigo 61, paragrafo Unico, da Lei n® 8.666/93).

5.3- A sociedade empresaria vencedora do certame licitatério devera comparecer
junto a Secretaria Administrativa da Camara Municipal de S&o Pedro da Aldeia para
assinar o contrato administrativo dentro do prazo de 05 (cinco) dias, a contar do
recebimento da convocagéo assinada pela Presidéncia da Camara Municipal de Sao
Pedro da Aldeia, sob pena de decair o direito & contratagdo, sem prejuizo das
sangdes previstas no artigo 81 Lei n°® 8.666/93 (artigo 64 da Lei n°® 8.666/93).
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5.4- O prazo de convocagdo previsto no item 5.3 podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, quando solicitado pela parte durante o seu transcurso e desde que
ocorra motivo justificado aceito pela Camara Municipal de Sao Pedro da Aldeia
(artigo 64, § 1°, da Lei n® 8.666/93).

5.5- E facultado a Camara Municipal de Sao Pedro da Aldeia, quando a sociedade
empresaria convocada ndo assinar o contrato administrativo no prazo e condigbes
estabelecidos, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagao,
para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condigbes propostas pelo primeiro
classificado, inclusive quanto aos precos atualizados de conformidade com o ato
convocatoério, ou revogar a licitagdo independentemente da cominagéo prevista no
artigo 81 da Lei n° 8.666/93 (artigo 64, § 2°, da Lei n® 8.666/93).

5.6- Na hipotese de a Camara Municipal de Sdo Pedro da Aldeia ndo assinar o
contrato administrativo com a sociedade empresaria vencedora ou com outra, na
ordem de classificacéo, no prazo de 60 (sessenta) dias da entrega das propostas, as
licitantes ficardo liberadas de quaisquer compromissos assumidos (artigo 64, § 3°,
da Lei n° 8.666/93).

5.7- As licitantes ficam obrigadas a manter a validade da proposta por 60 (sessenta)
dias, contados da data de sua entrega.

6. DO PRAZO PARA A CONCLUSAO DOS SERVICOS CONTRATADOS

6.1- O prazo maximo para a entrega do objeto licitado seréd de 90 (noventa) dias
corridos, a contar do recebimento da ordem para inicio da prestacao do servigo.

6.2- O prazo previsto no item 6.1 podera ser prorrogado por igual periodo, desde
que requerido de forma justificada pela sociedade empresaria Contratada, e deferido
pela Contratante.

7- DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

7.1- Poderzo participar da licitagdo as empresas convidadas, cadastradas ou nao,
bem como aquelas cadastradas que manifestarem interesse em participar do
certame com antecedéncia de, no minimo, 24:00h (vinte quatro horas) da data
marcada para a entrega dos envelopes (artigo 22, § 3°, da Lei n® 8.666/93).

7.2- O representante legal da sociedade empresaria licitante devera, no ato do
certame, e antes da abertura dos ENVELOPES 1 e 2, apresentar declaragéo
firmando a total submissdo aos termos do presente edital, conforme modelo indicado
no ANEXO Ill deste edital. Esta declaracdo devera ser em papel timbrado da
empresa, assinada por seu representante legal, contendo o carimbo constando o
CNPJ da mesma.

7.3- Nao poderao participar desta licitacao:




il

e o

Camara Municipal de S&o Pedro da Aldeia C M .'i p A f

Estado do Rio de Janeiro . . NN ¢ ,
Rua Hermogenes Freire da Costa, 179 — Centro — Tel.: (22) 2621- 1528 N —— - ‘-:—H--— 1
e-mail: licitacao@cmspa.rj.gov.br FOLHA B* »/ ) TRV,

-

t
- —-*w-@—-) - e ;w—-——-—a-’
———

a) Pessoas juridicas que nao explorem ramo de atividade compativel com o objeto
desta licitacao;

b) Consércio de empresas, qualquer que seja sua forma de constituigéo;

c) Empresa ou sociedade estrangeira;

d) Empresa inadimplente com obrigagdes assumidas perante a Camara Municipal de
Sao Pedro da Aldeia ou, ainda, punida nos termos do artigo 87, incisos lll e IV, da
Lei n® 8.666/93;

e) Participacdo na licitacdo de mais de uma empresa sob o controle de um mesmo
grupo de pessoas fisicas;

f) Participacdo de pessoas fisicas ou juridicas arroladas no artigo 9° da lei 8.666/93;
g) Sociedades empresarias que em seu quadro societario existam pessoas que
tenham exercido cargos de provimento efetivo ou comissionado junto a Cémara
Municipal de Sao Pedro da Aldeia no prazo de 01 (um) ano antes da realizagdo do
certame;

h) Sociedades empresarias que em seu quadro societario existam pessoas que
tenham relacdo de parentesco, afinidades, casamento ou unido estavel com
servidores ocupantes de cargos de provimento efetivo ou comissionado junto a
Camara Municipal de Sao Pedro da Aldeia.

i) As pessoas fisicas e juridicas indicadas no artigo 9°, |, Il e lll, da Lei n°® 8.666/93.

7.4- O representante legal da sociedade empresaria licitante devera, no ato do
certame, e antes da abertura dos ENVELOPES 1 e 2, apresentar declaragao
firmando a inexisténcia de fato impeditivo de licitar ou contratar com a Administragao
Publica, conforme modelo indicado no ANEXO IV deste edital. Esta declaragéo
devera ser em papel timbrado da empresa, assinada por seu representante legal,
contendo o carimbo constando o CNPJ da mesma.

7.5- O representante legal da sociedade empresaria licitante devera, no ato do
certame, assinar junto a Comissao Permanente de Licitacdo declaracdo de que em
seu quadro societario ndo existem pessoas que tenham integrado os quadros de
servidores efetivos e comissionados da Camara Municipal de Sdo Pedro da Aldeia
no prazo de 01 (um) ano antes da data do certame — ANEXO V deste edital.

7.6- O representante legal da sociedade empresaria licitante devera, no ato do
certame, assinar junto a Comissao Permanente de Licitagdo declaragdo de que em
seu quadro societario ndo existem pessoas que tenham relagdo de parentesco,
afinidade, casamento ou unido estavel com servidores ocupantes de cargos de
provimento efetivo ou comissionado juntc a Camara Municipal de Sao Pedro da
Aldeia, em exercicio no cargo ou que tenham exercido dentro do prazo de 01 (um)
ano a conta da data do certame — ANEXO VI deste edital.

7.7- As declaragbes de que tratam os itens 7.5 e 7.6 serdo apresentadas pela
Comissao Permanente de Licitagdo para assinatura, sendo a sociedade empresaria e
licitante dispensada de sua confecgao. e
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8.1- DA HABILITAGAO JURIDICA (ARTIGO 28 DA LEI N° 8.666/93)

8.1.1- Para fins de comprovagao da habilitacdo juridica, deverao ser apresentados,
conforme o caso, os seguintes documentos:

a) Cédula de identidade;

b) Registro comercial, no caso de empresa individual;

c¢) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes,
acompanhado de documentos de eleicao de seus administradores.

d) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova
de diretoria em exercicio.

e) Decreto de autorizacao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.

f) A sociedade simples que ndo adotar um dos tipos regulados nos artigos 1039 a
1092 do CCB, devera mencionar, no contrato social, por forga do artigo 997, VI do
CCB, as pessoas naturais incumbidas da administragao.

8.2- DA QUALIFICAGAO TECNICA (ARTIGO 30 DA LEI N° 8.666/93)

8.2.1- Considerando que a licitagéo regulada por este edital esta sendo processada
sob a modalidade CONVITE, fica dispensada a comprovagdo da qualificagao
técnica das empresas licitantes, prevista no artigo 30 da Lei n°® 8.666/693, conforme
disposto no § 1° do artigo 32 da lei de regéncia.

8.3- DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA (ARTIGO 31 DA LEI N°
8.666/93)

8.3.1- Considerando que a licitagao regulada por este edital estd sendo processada
sob a modalidade CONVITE, fica dispensada a comprovacdo da qualificagédo
econémico-financeira das empresas licitantes, prevista no artigo 31 da Lei n°
8.666/693, conforme disposto no § 1° do artigo 32 da lei de regéncia.

8.4- DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA (ARTIGO N° 29 DA LEI N°
8.666/93)

8.4.1- Para fins de comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, deverao ser
apresentados, conforme o caso, os seguintes documentos:

a) Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).

b) Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, AN

relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e _ \j‘;\

compativel com o objeto contratual. b, \; =
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c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.

d) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (CND) e ao Fundo de Garantia
por Tempo de Servico (FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei.

e) Prova de regularidade com o Tribunal Superior do Trabalho, mediante
apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

8.5- DA DECI:ARAQI\O DO CUMPRIMENTO DO ARTIGO 7°, INCISO XXXIlI DA
CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

8.5.1- Todos os licitantes deverdo apresentar declaragdo firmada nos termos do
ANEXO VIl deste edital, de que ndo possuem em seus quadros de funcionarios
nenhum menor de 18 (dezoito) anos desempenhando trabalho noturno, perigoso ou
insalubre ou qualquer trabalho por menor de 16 (dezesseis) anos, na forma do artigo
7°, inciso XXXIII da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil.

8.6- DA DECLARACAO REFERENTE A MICROEMPRESA (ARTIGO 5-A DA LEI
N° 8.666/93)

8.6.1- O representante legal da empresa licitante que encontra-se enquadrada como
microempresa, nos termos da Lei Complementar n® 123/2006, devera apresentar
declaracdo nos termos do ANEXO VII deste edital.

8.7- DO PRAZO DE VALIDADE DAS CERTIDOES

8.7.1- As certidoes apresentadas pelas empresas valerdo nos prazos que lhe sao
proprios. Inexistindo prazo de vencimento pré-estabelecido, reputar-se-ao validas
por 60 (sessenta) dias, contados de sua expedicao.

9- DA FORMA DE APRESENTAGAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO E
DAS PROPOSTAS DE PRECOS

9.1- No local, data e hora fixados no item 1.1, as sociedades empresarias licitantes
apresentardo os seus documentos de habilitagédo, bem como as suas propostas, em
02 (DOIS) ENVELOPES, indevassaveis e lacrados, designados respectivamente
com os numeros de identificagdo 01 e 02, constando obrigatoriamente na parte
externa de cada um deles as seguintes indicacdes:

I- No ENVELOPE 01 - DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO

CAMARA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA ALDEIA
CONVITE N° 10/ 2018
NOME COMPLETO E ENDERECO DA EMPRESA LICITANTE %
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CONVITE N° 10/ 2018
NOME COMPLETO E ENDERECO DA EMPRESA LICITANTE

9.2- Os documentos constantes no ENVELOPE 01 - DOCUMENTACAO DE
HABILITACAO e no ENVELOPE 02 - PROPOSTA DE PRECO, serao
apresentados na forma estabelecida abaixo.

9.3- Os documentos constantes no ENVELOPE 01 — DOCUMENTAGAO DE
HABILITAGCAO, deverdo ser apresentados no original ou em copia reprogréafica
autenticada por servidor da Administracéo Publica, na forma do artigo 32 da Lei n°
8.666/93, bem como do inciso Il do artigo 3° da Lei n® 13.726/2018, devendo ser
rubricados pelo representante legal da sociedade empresaria licitante.

9.4- Pode a Comissdao Permanente de Licitagdo pedir a exibicdo do original de
qualquer dos documentos apresentados pelas sociedades empresarias licitantes.

9.5- O ENVELOPE 01 contera os documentos especificados no item 8 (DA
HABILITACAO).

9.6- O documento constante no ENVELOPE 02 — PROPOSTA DE PRECO, devera
ser apresentado em apenas 01 (uma) via. A proposta de preco devera ser escrita
por extenso e em moeda nacional, identificada com carimbo padrdo do CNPJ da
sociedade empresaria licitante, preenchida por processo mecanico ou manual, de
acordo com o ANEXO Il deste edital, devidamente rubricada pelo representante
legal da mesma (artigo 5° da Lei n° 8.666/93).

9.7- Nao serdo admitidas, sob qualquer pretexto, modificagées ou substituicbes da
proposta ou de quaisquer documentos, uma vez entregues os ENVELOPES 3a
Comissao Permanente de Licitacao.

9.8- As sociedades empresarias licitantes poderdo ser representadas no ato
licitatorio por seu representante legal, desde que apresente o original ou copia
autenticada do ato constitutivo acompanhado da carteira de identidade daquele, ou
por procurador munido do devido instrumento procuratoério, este outorgado pelo
representante legal da sociedade empresaria licitante, com firma reconhecida. Estes
documentos deverdo ser entregues fora de qualquer ENVELOPE, diretamente ao
Presidente da Comissdo Permanente de Licitagéo, junto com os ENVELOPES 01 e
02.

9.9- As sociedades empresadrias licitantes que ndo se fizerem presentes e/ou
devidamente representadas na forma estabelecida no item 9.8 ficardo impedidas de
se manifestar durante os trabalhos. %

1
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9.10- Do instrumento procuratério mencionado no item 9.8 deve constar a outorga
de poderes para a pratica de todos os atos inerentes a licitacdo, inclusive para
desisténcia de recursos.

9.11- As sociedades empresarias licitantes poderdo apresentar mais de um
representante ou procurador, ressalvada a Comissdo Permanenie de Licitagdo a
faculdade de limitar esse nimero a 01 (um), se considerar indispensavel ao bom
andamento da sesséo publica.

9.12- E vedado a um mesmo procurador, representante legal ou credenciado de
uma sociedade empresaria licitante representar mais de uma empresa licitante, sob
pena de afastamento do procedimento licitatério das empresas licitantes envolvidas.

9.13- A proposta de preco sera feita em moeda nacional e devera corresponder aos
precos praticados pela sociedade empresaria licitante, englobando todas as
despesas relativas ao objeto do contrato, bem como os respectivos custos diretos e
indiretos, tributos, remuneragdes, despesas fiscais e financeiras e quaisquer outras
necessarias ao cumprimento do objeto desta licitagdo. Nenhuma reivindicagdo
adicional de pagamento sera considerada.

10- PROCESSAMENTO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS - ARTIGO 43 DA
LEI N° 8.666/93

10.1- No dia, hora e local previstos neste edital, em sessdo publica, deverdo
comparecer os representantes legais das sociedades empresarias licitantes,
munidos dos ENVELOPES 01 e 02, devidamente apresentados na forma
estabelecida neste edital. As empresas licitantes se fardo presentes por seus
representantes legais, procuradores ou prepostos que, para tanto, deverdo estar
munidos do instrumento procuratério, nos termos do item 9.10, firmado pelo
representante legal da empresa licitante, com poderes para praticar todos os atos
inerentes ao certame licitatorio, inclusive prestar esclarecimentos, receber
notificagdes e se manifestar quanto a desisténcia ou ndo de interposicéo de recurso.

10.2- Na sessé&o publica, que podera ser realizada em mais de um dia, desde que tal
se faca necesséario para completo exame dos documentos apresentados, serdo
recebidos os ENVELOPES 01 e 02 de todas as empresas licitantes presentes. Em
seguida serdo abertos os ENVELOPES 01 de todos os licitantes, podendo os
documentos neles constante serem examinados pelos representantes legais das
empresas licitantes que estejam devidamente credenciados, que os rubricarédo
juntamente com os membros da Comissdo Permanente de Licitagdo. Apds a
abertura dos ENVELOPES 01 a sessdo podera ser suspensa para julgamento da
habilitagao (artigo 43, inciso |, § 2°, da Lei n°® 8.666/93).

10.3- No caso da sessdo publica ser suspensa para que ocorra o julgamento dos
documentos referentes a habilitacdo, os ENVELOPES 02 serdo mantidos fechados
sob a guarda da Comissdo Permanente de Licitagdo, que os rubricara juntamente
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com os representantes legais das empresas licitantes presentes, devendo ser
lavrada a devida ata circunstanciada, que devera ser rubricada pelos mesmos.

10.4- Da sessé&o publica de recebimento dos ENVELOPES 01 e 02 sera lavrada a
devida ata circunstanciada, que devera ser rubricada pelos representantes legais
das empresas licitantes que estejam devidamente representadas (artigo 43, § 1°, da
Lei n° 8666/93).

10.4.1- Todos os documentos de habilitacdo contidos no ENVELOPE 01 e a
proposta de preco contida no ENVELOPE 02 deverdo ser rubricados pelos
representantes legais das sociedades empresarias licitantes presentes, bem como
pelos membros da Comissdo Permanente de Licitagao (artigo 43, § 2°, da Lei n°
8.666/93).

10.5- Seré@o consideradas habilitadas as empresas licitantes que atenderem
integralmente as condigdes previstas no item 8 deste edital.

10.5.1- A inabilitacdo da empresa licitante importa preclusdo do seu direito de
participar das fases subsequentes (artigo 41, § 4°, da Lei n° 8.666/93).

10.6- Comunicado o resultado aos representantes legais das sociedades
empresarias licitantes, poder-se-4 passar imediatamente a abertura dos
ENVELOPES 02 - PROPOSTA DE PRECO, desde que todos os representantes
legais das empresas licitantes renunciem expressamente ao direito de recorrer da
decisao relativa a fase de habilitaggo. Em havendo manifestacdo no sentido de se
apresentar recursos em face da decisdo relativa a fase de habilitagcdo, os
ENVELOPES 02 serdo mantidos fechados sob a guarda da Comissdo Permanente
de Licitagdo, que os rubricard juntamente com os representantes legais das
empresas licitantes presentes que estejam devidamente representadas (artigo 43,
inciso Ill, da Lei n° 8.666/93).

10.7- N&o ocorrendo rentncia ao direito de recorrer por parte de todos os licitantes,
sera designada data para abertura dos ENVELOPES 02 — PROPOSTA DE PRECO,
observado o prazo de recurso estabelecido na Lei n°® 8.666/93. No caso de todos os
representantes legais das empresas licitantes estarem presentes, a intimagao para a
nova data dar-se-a na prépria sessao publica, dispensada a publicagéo prevista em
lei e/ou notificagéo.

10.8- Ultrapassada a fase de habilitagdo, a Comissdo Permanente de Licitagdo nao
mais podera desclassificar as empresas licitantes por motivos relacionados a fase de
habilitacdo, salvo em razdo de fatos supervenientes ou conhecidos apés o
julgamento (artigo 43, § 5°, da Lei n° 8.666/93).

10.9- Apos a fase de habilitagéo, ndo cabe desisténcia de proposta, salvo por motivo .. &

justo decorrente de fato superveniente e aceito pela Comissdo Permanente de 3\‘
Licitag&o (artigo 43, § 6°, da Lei n° 8.666/93). “i\\ \\
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10.10- No dia, hora e local marcado para o julgamento das propostas, decorrido o
prazo para oferecimento de recurso referente a habilitagdo, sem a interposicao do
mesmo, tendo deste havido renuncia ou desisténcia expressa por todos os
representantes legais das empresas licitantes ou apds o julgamento dos recursos
interpostos, seréo abertos os ENVELOPES 02 entregues pelas empresas licitantes
habilitadas, devendo os ENVELOPES 02 apresentados pelas empresas licitantes
inabilitadas serem devolvidos lacrados mediante recibo (artigo 43, incisos |l e lll, da
Lei n° 8.666/93).

10.11- No julgamento das propostas a Comissdo Permanente de Licitagdo levara em
consideracéo os critérios objetivos definidos neste edital, os quais nZo devem
contrariar as normas e principios estabelecidos pela Lei n® 8.666/93 (artigo 44 da Lei
n°® 8.666/93).

10.11.1- E vedada a utilizagdo de qualquer elemento, critério ou fator sigiloso,
secreto, subjetivo ou reservado que possa ainda que indiretamente elidir o principio
da igualdade entre os licitantes (artigo 44, § 1°, da Lei n° 8.666/93).

10.11.2- Nao se considerara qualquer oferta de vantagem néo prevista no edital ou
no convite, inclusive financiamentos subsidiados ou a fundo perdido, nem preco ou
vantagem baseada nas ofertas dos demais licitantes (artigo 44, § 2° da Lei n°
8.666/93).

10.11.3- O julgamento das propostas serd objetivo, devendo a Comissdo
Permanente de Licitagdo realiza-lo em conformidade com os tipos de licitacdo, os
critérios previamente estabelecidos no ato convocatério e de acordo com os fatores
exclusivamente nele referidos, de maneira a possibilitar sua afericdo pelos
representantes legais das empresas licitantes e pelos érgaos de controle (artigo 45
da Lei n° 8.666/93).

10.11.4- Seréo desclassificadas as propostas que ndo atenderem, no todo ou em
parte, as disposi¢des contidas neste edital, aquelas com prego excessivo e aquelas
que tiverem preco manifestamente inexequivel, assim considerados aqueles que
nao venham a ter demonstrada sua viabilidade através de documentagdo que
comprove que os custos dos insumos sdo coerentes com os de mercado e que os
coeficientes de produtividade sdo compativeis com a execugéo do objeto do contrato
(artigo 48, incisos | e Il, da Lei 8.666/93).

10.11.4.1- Havendo duvida sobre a exequibilidade de uma ou mais propostas, fixara
a Comissdo Permanente de Licitagdo prazo n&o inferior a 72:00h (setenta e duas
horas) para que os representantes legais das empresas licitantes comprovem a
viabilidade de seus precos.

10.12- Sera declarada vencedora a proposta que apresentar o MENOR PREGO,
observado o disposto no item 9.13.
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10.13- Caso alguma microempresa ou empresa de pequeno porie apresente preco
igual ou superior ao menor preco em até 10% (dez por cento), ela tera preferéncia
de contratacdo, na forma dos itens seguintes:

10.13.1- Apos a abertura dos ENVELOPES 02 — PROPOSTAS DE PRECO, sera
facultado a microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada
apresentar nova proposta, inferior aquela que foi o menor prego, situagdo em que
sera o objeto adjudicado em seu favor. O prazo para apresenta¢éo da nova proposta
€ de 48:00h (quarenta e oito horas) Uteis.

10.13.2- Nao ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno
porte melhor classificada, nos termos do item anterior, serdo convocadas as
sociedades empresarias remanescentes que porventura se enquadrem no limite de
preco previsto na clausula 3.1, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo
direito.

10.14- Quando todos os licitantes forem inabilitados ou todas as propostas forem
desclassificadas, a administragdo podera fixar as empresas licitantes o prazo de 03
(trés) dias Uteis para a apresentagéo de nova documentagéo ou de outras propostas
escoimadas das causas referidas nesta clausula (artigo 48, § 3°, da Lei n° 8.666/93).

10.15- O julgamento das propostas de preco (ENVELOPE 02) e a classificagao final
das mesmas sera objeto de ata circunstanciada, rubricada pelos representantes
legais das empresas licitantes e que estejam devidamente credenciados (artigo 43, §
1°, da Lei n° 8.666/93).

10.15.1- No caso de empate entre duas ou mais propostas, e ap6s obedecido o
disposto no §2°do artigo 3°da Lei n° 8.666/93, a classificagdo se farg,
obrigatoriamente, por sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes serdo
convocados, vedado qualquer outro processo (artigo 45, § 2°, da Lei n° 8.666/93).

10.16- As empresas licitantes ficam obrigadas a manter a validade da proposta por
60 (sessenta) dias, contados da data da sua entrega.

10.16.1- Decorridos 60 (sessenta) dias da data da entrega das propostas, sem
convocagao para a contratagdo, ficam os licitantes liberados dos COMpromissos
assumidos (artigo 64, § 3°, da Lei n 8.666/93).

10.16.2- Se por motivo de forga maior a adjudica¢do nao puder ocorrer dentro do
periodo de validade da proposta, ou seja, 60 (sessenta) dias, e caso persista o
interesse da Camara Municipal de Sao Pedro da Aldeia, esta podera solicitar a
empresa licitante vencedora do certame licitatério prorrogacéo da validade da
proposta por igual prazo.

10.17- E facultada a Comiss&o Permanente de Licitacdo ou autoridade superior, em
qualquer fase do processo licitatorio, a promogdo de diligéncias destinadas a .
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esclarecer ou a complementar a instrucdo do processo, vedada a inclus&o posterior
de documento ou informagdes que deveriam constar originariamente da proposta
(artigo 43, § 3° da Lei n°® 8.666/93).

11- DA ADJUDICACAO

11.1- Uma vez homologado o resultado da licitagdo pelo Presidente da Camara
Municipal de Sao Pedro da Aldeia, sera a sociedade empresaria licitante vencedora
convocada para assinatura do contrato administrativo e dele fardo parte este
instrumento convocatério, com todos os seus anexos, e a proposta vencedora (artigo
64 da Lei n°® 8.666/93).

11.1.1- A Camara Municipal de S&o Pedro da Aldeia ndo podera celebrar o contrato
administrativo com pretericdo da ordem de classificagdo das propostas ou com
terceiros estranhos ao procedimento licitatério, sob pena de nulidade (artigo 50 da
Lei n°® 8.666/93).

11.1.2- O prazo para a assinatura do contrato administrativo sera de 05 (cinco) dias,
a contar do recebimento da convocagdo mencionada no item 5.3 (artigo 64 da Lei n°
8.666/93).

11.1.2.1- O prazo para a assinatura do contrato administrativo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, quando solicitado pela empresa licitante vencedora
durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado aceito pela Camara
Municipal de S&o Pedro da Aldeia (artigo 64, § 1°, da Lei n° 8.666/93).

11.2- Deixando o adjudicatario de assinar o contrato no prazo fixado de até 05
(cinco) dias, podera a Camara Municipal de Szo Pedro da Aldeia, sem prejuizo da
aplicagao das sang¢es administrativas ao faltoso, convocar as empresas licitantes
remanescentes que tiverem sido habilitadas, na respectiva ordem de classificagao,
para fazé-lo em igual prazo e nas condicoes propostas pelo primeiro classificado
(artigo 64, § 2°, da Lei n° 8.666/93).

11.3- Executado o contrato, o seu objeto sera recebido (artigo 73, inciso |, da Lei n°
8.666/93):

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizag&o,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da
comunicacgéo escrita do contratado;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, apds o decurso
do prazo de observagdo, ou vistoria que comprove a adequacido do objeto aos
termos contratuais, observado o disposto no art. 69 da lei de regéncia;
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11.3.1- O recebimento provisério e o definitivo far-se-a mediante recibo (artigo 73, §
1°, da Lei n° 8.666/93).

11.4- A Camara Municipal de Sao Pedro da Aldeia podera rejeitar o objeto entregue
pela sociedade empresaria Contratada se o mesmo estiver em desacordo com o
contrato administrativo (artigo 76 da Lei n° 8.666/93).

11.5- A sociedade empresaria Contratada nédo podera transferir para terceiros as
obrigag6es decorrentes do contrato administrativo a ser celebrado com a Camara
Municipal de S&o Pedro da Aldeia (artigo 72 da Lei n°® 8.666/93).

11.6- O contrato administrativo a ser celebrado com a sociedade empreséria
Contratada podera ser alterado, com as devidas justificativas, dentro dos casos
previstos na Lei n° 8.666/93 (artigo 65 da Lei n® 8.666/93).

12. FORMA DE PAGAMENTO

12.1- O pagamento a ser feito em favor da sociedade empreséaria contratada
somente ocorrera apos a efetiva prestagdo do servigo a ser contratado, medicante a
apresentagdo da manifestagdo do fiscal do contrato administrativo, sendo certo que
0 pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apdés a apresentacdo da
respectiva nota fiscal, que devera ser devidamente atestada por 02 (dois) servidores
da Camara Municipal de Sdo Pedro da Aldeia.

12.2- Caso se faga necesséaria a reapresentacdo de qualquer nota fiscal por culpa da
sociedade empresaria Contratada, o prazo de 30 (trinta) dias ficara suspenso,
prosseguindo-se a sua contagem a partir da data da respectiva reapresentacao.

12.3- O pagamento a ser feito em favor da sociedade empresaria contratada
somente ocorrera ap6s a manifestagao do fiscal do contrato administrativo.

13- DAS CONDICOES GERAIS

13.1- A Camara Municipal de Sao Pedro da Aldeia reserva-se no direito de rejeitar
as propostas apresentadas ou revogar esta licitacdo por motivos supervenientes de
justificavel interesse publico.

13.2- Das decisCes da Comissdo Permanente de Licitacdo cabera recurso dentro
dos prazos estabelecidos na Lei n° 8.666/93.

13.3- N&o seréo consideradas quaisquer ofertas de vantagens n3o previstas neste
edital, nem precgos ou vantagens baseadas em ofertas de outros licitantes.

13.4- A revogagdo ou anulagdo do processo licitatério ndo gera direito de
indenizagao a nenhum dos licitantes.
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13.5- Decaira do direito de impugnar o edital ou parte dele o licitante que, tendo-o
aceito sem objecdo, venha a apontar, depois do julgamento, falhas ou
irregularidades que o viciarem, hipotese que nao sera considerada para efeito de
recurso.

14- DOS RECURSOS

14.1- E facultado aos licitantes, nos termos do artigo 109, § 6°, da Lei n° 8.666/93, a
interposicao de recursos no prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados a partir da
lavratura da ata confeccionada pela Comisséo de Licitagéo.

14.1.1- Na contagem dos prazos estabelecidos nesta Lei, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-a o do vencimento, e considerar-se-d0 os dias consecutivos, exceto
quando for explicitamente disposto em contrario (artigo 110 da Lei n°® 8.666/93).

14.2- O julgamento dos recursos sera realizado da forma como determina a Lei n°®
8.666/93 com suas alteragdes.

14.3- Os recursos deverao observar os seguintes requisitos:

a) Serem impressos e devidamente fundamentados;
b) Serem assinados por representante legal da sociedade empresaria licitante.

15- REAJUSTAMENTO

15.1- Os precos que vierem a ser pactuados por decorréncia desta licitagcdo serdo
fixos e irreajustaveis pelo prazo do contrato, exceto em situagbes que visem o
restabelecimento do equilibrio econémico financeiro inicial do contrato, decorrentes
de fatos supervenientes, mediante acordo comum entre as partes, conforme previsto
no artigo 65, 1, Il, § 1°, da Lei n°® 8.666/93.

15.2- Inexiste a possibilidade de adogdo, pelas partes, de qualquer espécie de
atualizagcao monetaria.

16- SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1- No caso de descumprimento, no todo ou em parte, das condigbes previstas no
contrato administrativo, a Camara Municipal de Sao Pedro da Aldeia, sem prejuizo
das perdas e danos e das multas cabiveis, aplicara em desfavor da sociedade
empresaria Contratada, conforme o caso, as penalidades previstas nos artigos 86,
87 e 88 da Lei n° 8666/93, e, em especial, as seguintes sangdes:

16.1.1- Multa moratoria de 1% (um por cento) ao dia, por dia Util que exceder o
prazo previsto para a execugéo dos servigos, sobre o valor do saldo ndo atendido.
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16.1.2- Multa administrativa de até 10% (dez por cento) sobre o valor global do
contrato, nas demais hipdéteses de inadimplemento ou infracdo de qualquer
natureza, seja contratual ou legal.

16.2- As multas moratorias e administrativas poderao ser aplicadas cumulativamente
ou individualmente, ndo impedindo que a Camara Municipal de Sao Pedro da Aldeia
rescinda, unilateralmente, o contrato e aplique as demais san¢des legais cabiveis.

17- DISPOSIGOES FINAIS

17.1- Na interposi¢éo de eventuais impugnacgdes ao presente edital, observe-se o
disposto no artigo 41, §§ 1° e 2° da Lei n°® 8.666/93.

17.2- As impugnagbes deverdo ser encaminhadas ao Setor de Protocolo da
Camara Municipal de Sao Pedro da Aldeia.

17.3- Quando da contratacdo, a sociedade empresaria vencedora devera manter as
condigdes consideradas indispensaveis para a habilitagao.

17.4- Para conhecimento do publico expede-se o presente edital, que sera
publicado nos termos do artigo 22, § 3°, da Lei n°® 8.666/93.

17.5- Os casos omissos e duvidas com relagdo a este edital seréo resolvidos pela
Comisséo Permanente de Licitagdo da Camara Municipal de Sdo Pedro da Aldeia,
através de seu Presidente, de segunda a sexta feira, no horario de 12:00h as
17:00h, na Camara Municipal de Sdo Pedro da Aldeia, exceto sabados, domingos,
feriados e pontos facultativos, conforme previsto nos itens 1.14 e 1.14.1.

17.6- A presente licitagdo poderd ser revogada por razdes de interesse publico
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, ou anulada no todo ou
em parte por ilegalidade, de oficio ou por provocacgéo de terceiro, de acordo com o
artigo 49 da Lei n° 8.666/93, assegurado o direito de defesa sobre os motivos
apresentados para a pratica do ato de revogagéo ou anulacéo.

17.6.1- A anulagéo do procedimento licitatério por motivo de ilegalidade n&o gera
obrigagao de indenizar, ressalvado o disposto no paragrafo Unico do artigo 59 da Lei
n° 8.666/93.

17.7- A homologag&o do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.
17.8- Fazem parte integrante deste edital:

ANEXO I- Termo de Referéncia

ANEXO lI- Formulario de Proposta de Preco;

ANEXO llI- Declaragiao de Submissio ao Edital;
ANEXO IV- Declaracgido de Inexisténcia de Fato Impeditivo;

FOLMA W= / *(c‘ )
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ANEXO V- Declaracao de Inexisténcia de vinculo com servidores da Camara
Municipal de Sao Pedro da Aldeia;

ANEXO VI- Declaragao de Inexisténcia de vinculo com servidores da Camara
Municipal de Sao Pedro da Aldeia;

ANEXO VII- Declaracdo de micro empresa e empresa de pequeno porte;
ANEXO VIlI- Declaragao / Nao Emprego de Menor;

ANEXO IX- Contrato Administrativo.

17.9- Os casos omissos e duvidas existentes que ndo forem resolvidos pela
Comissédo Permanente de Licitacdo, deverdo ser submetidas para a apreciagdo da
autoridade superior, observados os principios que norteiam a atuagdo da
Administragado Publica.

17.10- Ficam os licitantes sujeitos as sangGes administrativas, civeis e penais
cabiveis caso apresentem, na licitagdo, qualquer declaragdo falsa que néo
corresponda a realidade dos fatos.

17.11- O Foro da Cidade de S&o Pedro da Aldeia é designado como competente
para dirimir quaisquer controvérsias relativas a esta licitagdo e a adjudicacéo,
contratagao e execugéao dela decorrentes.

Sao Pedro da Aldeia, 18 de dezembro de 2018.
Rodrigo Guia de Souza

- Presidente -
Comisséo Permanente de Licitagéo
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CONVITE N° 10/ 2018

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0428 / 2018

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUCAO

A Camara Municipal de Sao Pedro da Aldeia possui um acervo
documental de grande volume, sendo certo que compete a Administracdo Publica,
por imposigdo estabelecida pela Lei n° 8.159, de 08 de janeiro de 1991, que dispde
sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados, a guarda, manutengéo e
protegdo de todo o seu acervo documental.

Os documentos puablicos fazem parte do chamado “patrimdnio publico”, e
a sua preservacao € importante nao apenas por conta das histérias que encerram,
mas também por que os mesmos sao utilizados no dia a dia dos servigos da
Administragao Publica, sem contar da importancia probatéria dos mesmos, que
podem servir tantc para o gestor da coisa publica quanto para as autoridades que os
solicitarem.

A sociedade delega ao Poder Pulblico o dever de zelar por esse
patrimdnio e propiciar 0 acesso a ele é garantia estabelecida pela prépria
Constituicdo Federal de 1988:

Art. 5° Todos sdo iguais perante a lei, sem distingdo de qualquer natureza,
garantindo-se aos brasileiros e aos estrangeiros residentes no Pais a inviolabilidade
do direito a vida, a liberdade, & igualdade, & seguranca e a propriedade, nos termos
seguintes:

()

XXXl - todos tém direifo a receber dos 6rgdos publicos informacgdes de
seu interesse particular, ou de interesse coletivo ou geral, que serdo prestadas no
prazo da lei, sob pena de responsabilidade, ressalvadas aquelas cujo sigilo seja
imprescindivel & seguranga da sociedade e do Estado;

Caso a guarda e a conservagédo dos documentos publicos sejam feitas
de um modo que dificulte 0 acesso ao seu contelldo, o cidaddo nao estara tendo o
seu direito constitucional respeitado, estando privado de seu direito a informacao e
também de outros direitos decorrentes do usoc de tais registros como prova

documental.
@ \ 20

O artigo 1° da Lei n® 8.159/91 estabelece:

s
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Art. 1° - E dever do Poder Piblico a gestio documental e a protegdo

especial a documentos de arquivos, como instrumento de apoio a administragdo, a

cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e informacao.

A solicitagdo dos servicos dimensionados no presente termo de
referéncia justifica-se em razdo da importdncia dos registros eletrbnicos de
documentos como forma de preservacdo da informagdo, sua gestdo e da sua
consulta que podera ser realizada pela Administracdo Publica e atender aos pedidos
de entrega de documentos de forma digital, solicitados pela populagao efou pelas
autoridades competentes.

Além da importancia mais direta para a Instituicio e para os interesses
particulares dos cidadaos, o acervo da Camara Municipal de Sao Pedro da Aldeia
constitui prova documental a ser apresentada pelas autoridades competentes, bem
como pelo particular, devendo ser conservade e organizado de forma que possibilite
a pesquisa de forma eletrdnica com a implantagdo de sistema eletrénico para ¢
gerenciamentc de documentos.

Apos as observacOes descritas nos paragrafos anteriores e
considerando que o arquivo organizado podera servir como instrumento de apoio a
administragéo, ao desenvolvimento técnico € como elementos de prova e
informacgéo (artigo 1° da Lei n° 8.159, de 08 de janeiro de 1991), justificamos a
solicitagcdo de contratacdo de empresa especializada para prestar o servico objeto
deste termo de referéncia.

2, OBJETO

A presente licitagdo tem como objeto a contratacdo de sociedade
empresaria que tenha condicdes técnicas de prestar os servigos de digitalizacdo de
125.000 (cento e vinte e cinco mil) imagens folhas/documentos existentes no acervo
documental da Camara Municipal de Sao Pedro da Aldeia, sendo certo que a
sociedade empresaria a ser contratada devera possuir codigo nacional de atividade
econdmica (CNAE) compativel com o objeto licitado, obedecendo-se, ainda, aos
critérios estabelecidos na Lei n° 8.666/93 (artigo 7° da Lei n® 8.666/93).

Cada folha/documento a ser digitalizado representa uma imagem.

Os documentos a serem digitalizados pela sociedade empresaria
Contratada serao definidos pela Presidéncia da Camara Municipal de Séo Pedro da
Aldeia quando da expedigéo da ordem de inicio dos servigos.

3. FUNDAMENTACAO

A principal justificativa da presente licitagdo encontra-se estabelecida na
Lei Federal n® 8.159/91, em especial nos artigos 1°, 2° e 3°, que assim estabelecem,
in verbis:

Art. 1° - E dever do Poder Piblico a gestio documental e a protegdo

especial a documentos de arquivos, como instrumento de apoio & administragéo, a
cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e informacio.
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Art. 2° - Consideram-se arquivos, para os fins desta Lei, os conjuntos de
documentos produzidos e recebidos por 6rgaos piblicos, instituicbes de carater
piblico e entidades privadas, em decorréncia do exercicio de atividades especificas,
bem como por pessoa fisica, qualquer que seja o suporte da informacao ou a natureza
dos documentos.

Art. 3° - Considera-se gestio de documentos o conjunto de
procedimentos e operacoes técnicas referentes & sua produgdo, framitagao, uso,
avaliacdo e arquivamento em fase corrente e intermediaria, visando a sua eliminagédo
ou recolhimento para guarda permanente.

E importante consignar que o processo de digitalizacdo na forma de
gestdo documental promove a redugéo de custos operacionais, tempo de espera
para localizagdo dos documentos, além da vantagem de consultas simultdneas e de
insercdc no mundo eletrdnico com validade juridica e seguranga, permitindo
alternativas para a gestdo documental da Administragdo Publica seguindo as
orientacdes da legislacao vigente.

QOutro importante ato normativo que dispde sobre a digitalizacao dos
documentos publicos € a Lei n® 12.682/2012, sendo certo que os seus artigos 1°, 3°,
4° e 6° assim estabelecem, in verbis:

Art, 1° A digitalizagdo, o armazenamento em meio eletrénico, 6ptico ou
equivalente e a reproducédo de documentos publicos e privados serao regulados pelo
disposto nesta Lei.

Paragrafo-unico. Entende-se por digitalizagdo a conversdo da fiel imagem
de um documento para cédigo digital.

{...)

Art. 3° O processo de digitalizacdo devera ser realizado de forma a
manter a inlegridade, a autenficidade e, se necessario, a confidencialidade do
documento digital, com o emprego de certificado digital emitido no ambito da
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil.

Paragrafo anico. Os meios de armazenamento dos documentos digitais
deverao protegé-los de acesso, uso, alteragdo, reprodugdo e destruicdo nao
auforizados. '

Art. 424 As empresas privadas ou os 6rgios da Administracdo Publica
direta ou indireta que utilizarem procedimentos de armazenamento de documentos
em meio eletrénico, dptico ou equivalente deverdo adofar sistema de indexacado que
possibilite a sua precisa localizacdo, permitindo a posterior conferéncia da
regularidade das etapas do processo adotado.

(s}

Art. 6° Os registros publicos originais, ainda que digitalizados, deverio
ser preservados de acordo com o disposto na legislacao pertinente.

4. DA DOTAGAO ORGMENTARIA
As despesas decorrentes desta contratagdo correrdo por conta da

seguinte dotagéo orgamentaria, consignada no orgamento da Camara Municipal de
Séo Pedro da Aldeia: 33.90.39 — Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica.

22

4




Camara Municipal de Sao Pedro da Aldeia i

DD e

—_ SEIA

Estado do Rio de Janeiro
Rua Hermogenes Freire da Costa, 179 — Ceniro — Tel.; (22) 2621-1

oL o L2

e-mail: licitacao@cmspa.rj.gov.br

frRua, ﬁ/))

5. BENEFICIOS ESPERADOS

1. Garantir a segurancga, consisténcia e a integridade dos documentos existentes em
Seu acervo,

2. Garantir a infraestrutura necessaria para a tramitacdo, manuseio e guarda dos
documentos com seguranca e agilidade.

3. Garantir o tratamento necessario para a preservagdo e conservacao dos
documentos existentes em seu arquivo,

4. Garantir rapida localizagdo e acesso aos documentos, proporcionando agilidade
na consulta aos documentos que forem digitalizados;

5. Diminuir o volume de documentos em papel;

6. Possibilitar a implantacéo da Gestao Eletrdnica dos Documentos na Contratante;
7. Possibilitar e controlar a troca de informagdes e aumentar a velocidade de difuséo
de informacdes;

8. Possibilitar a insercdao de documentos no Portal da Transparéncia da Camara
Municipal de Sao Pedro da Aldeia.

6. CARACTERISTICAS E QUANTIFICAGAO DO ACERVO A SER DIGITALIZADO:

Quantidade estimada de papel/documentos a serem digitalizados:
125.000 (cento e vinte cinco mil) imagens.

Tipos de papel: sulfite, cartolina e cartaz;

Tamanhos predominantes: A4, oficio e A3;

Cerca de 3% (irés por cento) dos originais sdo constituidos por documentos de
tamanhos menores que A4;

Acondicionamento e apresentacdo: caixas-arquivos etiquetadas e volumes
encadernados com capa dura ou espiral;

Cerca de 5% (cinco por cento) dos documentos estdo encadernados em volumes de
capa dura que poderaoc ter suas lombadas cortadas para possibilitar a digitalizacgao.
As lombadas cortadas deverao ser reconstituidas pela Contratada;

Cerca de 50% {(cinquenta por cento) dos originais apresentam grampos de fixacdo.

7. ETAPAS DA REALIZAGAO DO TRABALHO:

1. Emiss&@o da ordem de servigo determinando o inicio dos trabalhos. A data da
emisséo dessa ordem de servico € marco para a contagem do prazo de concluséo;
2. Preparagdo do local de trabalho nas dependéncias da Contratada ou da
Contratante;
3. Recebimento e conferéncia dos documentos, devendo ser confeccionada a
respectiva listagem dos mesmos, com a indicacdc de qualquer irregularidade
encontrada (folhas rasgadas, folhas amassadas, rasuras etc);
4. Na digitaliza¢éo de processos, quando da desmontagem dos autos, devera ser
feita a devida conferéncia da numeragao das folhas, devendo qualquer incorregéo
observada ser comunicada para a Contratante;
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5. Retirada e transporte dos documentos a serem digitalizados, fornecendo nota de
recibo;

6. Preparagcdo dos documentos: higienizagao, retirada de grampos/e ou clipes e
alisamento de papel;

A preparacdo devera ser efetuada com a retirada dos documentos do arquivo fisico,
passando pelo processo de desamasso dos mesmos, remogédo de grampoes, clipes,
alinhavos, colchetes e etc.

Os documentos que apresentarem condicdes adversas, ou seja, impossiveis de
serem digitalizados, tais como: rasgados, quebradigos, lavados ou outras
derivagbes, deverdao ser entregues para a Contratante para as providéncias
necessarias.

7. Digitalizaga@o e captura de imagens com total controle de qualidade para garantir a
resolug&o de visualizagdo e leitura perfeita do documento;

8. A Contratada devera ter capacidade de scanear envelopes que serviram para
armazenar documentos, jornais, boletins informativos, etc;

9. Os arquives digitalizados deverdo ser disponibilizados para consulta apés a
digitalizagao;

10. Fazer a digitalizagdo virtual ou a importacdo para os documentos que foram
digitalizados em scanners manuais ou de fotos, conversdo de arquivos em varios
formatos;

11. Indexar contelidos em Software GED da Administracao

A indexagdo dos documentos devera atender as exigéncias minimas de consulta tais
como, ano, numero, CNPJ, CPF ou qualquer outro indice solicitado para a busca de
determinado documento;

12. Organizar a documentacdo digitalizada acondicionando-a em caixas que
deverdo ter a seguinte identificagao:

« Conteudo da caixa;
e Quantidade de documentos;
o Codigo de barras;

13. Remontagem dos processos administrativos na sua ordem original, com a
substituicdo das bailarinas de latdo por grampos de polipropileno fornecidos pela
Contratante;

14. Remontagem na ordem original, no caso de documentos encadernados;

15. No caso de haver midia anexada ao processo/documento, a empresa devera
deixar registrada essa informacéo, especificando o tipo de midia existente (CD,
DVD, Fitas Magnéticas de audio/video, Disquete etc);

16. Devera ser comunicada previamente para a Contratante a necessidade de
tecnicas de restauragéo de documentos. Neste caso, comprovada a impossibilidade
de digitalizacdo sem a devida restauracéc, os documentos ndo serdo digitalizados,
devendo ser devolvidos e substituidos por outro conjunto em quantidade equivalente
de folhas:

17. Os documentos que possuam informagdes referentes a despachos e anotagbes
no verso das paginas devem ser digitalizados em frente e verso e as paginas em

A .
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branco, dos versos que ndo possuem informacéo, deverao ser eliminadas durante ¢
controle de qualidade da digitalizacao;

18. Os documentos e processos deverao ser devolvidos higienizados e no mesmo
estado, devendo serem observadas a quantidade, a ordem de paginas, a forma e a
condi¢ao fisica em relagdo ao que foi recebido pela Contratada, sendo certo que
isso inclui o acondicionamento em pastas, caixas-arquivo etc;

8. DIGITALIZAGAO — RECURSOS E CONTROLE DE QUALIDADE:

O servigo de digitalizacido devera ser executado pela Contratada,
oferecendo os seguintes recursos:

1. Manipulagéo de originais de formato até A3;

2. Resolugao minima de 300 dpi (pontos por polegadas);

3. Possibilidade de digitalizagao em preto e branco, tons de cinza e colorido;

4. Possibilidade de geragdo de arguivos em diversos formatos, como TIFF, PDF,
JPG e BMP;

5. Gravagao e visualizagdo, no minimo, dos seguintes formatos de imagens: TIFF
(Tagged Image File Format), CCITT Grupo IV, JPEG, GIF & BMP (Bitmap);

6. Gravacdo dos dados em midia compativel com o volume de dados;

7. As imagens deverao estar completamente limpas, permitindo visualizar manchas,
dobras, rasgos, pontos, tragos, etc, e 100% das informagdes também deverao estar
restituidas, significando que a leitura de todas eles devem ser perfeitas, sem
qualquer descontinuidade.

8. A Contratada devera garantir que 100% das imagens digitalizadas sejam
totalmente legiveis, utilizando, para tal, os seguintes recursos de tratamento:
alinhamento de imagem, remoc¢ao de sujeiras, remoc¢ao de sombras e eliminagao de
bordas pretas;

9. As imagens digitalizadas que nao estiverem deniro das especificagdes do projeto
nao ser@o computadas para efeito de pagamento, ficando estipulado que a
Contratada devera utilizar as correcdes necessarias para sanar eventuais problemas
identificados nas imagens por ela produzidas;

10. Os documentos que durante o processo de preparagédo efou digitalizagdo
venham a ser rasurados, rasgados ou, por qualquer outra forma, inutilizados, serao
indenizados pela Contratada de acordo com o seguinte regramento:

¢ Documento rasurado: indenizacao equivaiente a 100 (cem) vezes o valor da
respectiva digitalizacao;

» Documentos rasgado: indenizagdo equivalente a 500 (quinhentas) vezes o valor
da respectiva digitalizacao;

s Documento inutilizado definitivamente e extraviado: indenizagdo equivalente a
1000 {mil) vezes o valor da respectiva digitalizacao;

11. O montante das indenizacdes eventualmente devidas pela Contratada sera
automaticamente deduzido de qualquer valor a ela devidos pela Contratante;
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9. QUADRO DE SERVICOS A SEREM EXECUTADOS

ITEM DESCRICAO UN QUANT.

Servigos de gestao digital através da digitalizagido centralizada
1 de acervo e entrada de documentos, com fratamento, .

. p e ) Paginas | 125.000
armazenamento, indexacdo e classificacdo de imagens
digitalizadas de documentos existentes no acervo.

10. PRAZO DOS SERVICOS

1. O prazo maximo para a entrega do objeto licitado sera de 90 (noventa) dias
corridos, a contar do recebimento da ordem para inicio da prestacéo do servigo.

2. A Coniratada devera apresentar, na efetivagdo da contratagdo, um cronograma
detalhado com as fases de execugdo do servico, contemplando os prazos de
conclus&o de cada etapa;

11. FORMA DE PRESTACAO DE SERVIGOS

1. A Contratada devera coordenar a instalacdo de uma Central de Digitalizagdo em
local a ser autorizado pela Contratante para atender a demanda solicitada;

2. A empresa fornecedora dos servigos devera retirar e devolver os documentos
objeto da licitacdo nos locais indicados acomodados em caixas box fornecidas pela
Contratante e sua substitui¢do quando for o caso, ficando sob sua responsabilidade
o transporte, a guarda e o sigilo das informacgées.

3. A empresa fornecedora dos servigos devera atender as requisi¢cdes de entrega de
documentos que estiverem em seu poder em até 24 horas do pedido da solicitagao.

12. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
Cabera a Contratada:

1. Designar, por escrito, o funcionario responsavel para resolugdo de eventuais
ocorréncias durante a execugéo dos servigos referentes a este termo de referéncia;
2. Responsabilizar-se integralmente pelos servigos a serem contratados, nos termos
da legislagao vigente, bem como do contrato administrativo a ser celebrado;

3. ldentificar todos os equipamentos e materiais de sua propriedade, de forma a néo
serem confundidos com similares de propriedade da Contratante;

4. A Contratada devera preservar um quadro de pessoal treinado e apto a trabalhar
com os procedimentos, produtos de software e hardware dessa solugdo utilizados
pela Contratante, bem como qualquer software efou hardware adicionais padrio de
mercado que poderao ser adquiridos para integrar a solugéo cbjeto deste termo;

L)
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5. A Contratada devera manter suas equipes permanentemente atualizadas sobre
as mudangas do ambiente tecnoldgico da Contratante, de forma que estejam
sempre capacitadas a manter a qualidade dos servigos prestados, durante toda a
vigéncia contratual; !

6. Devera ser apresentada previamente a Contratante a relacdo de profissionais que
serao alocados para a prestacao dos servigos objeto deste termo, devendo ainda, a
Contratada comunicar previamente qualguer alteracédo de pessoal; :

7. A Contratante podera, a qualguer momento e a seu critério, solicitar a substituicio
de qualquer profissional efou técnico alocado pela Contratada, que tera o prazo
maximo de 07 (sete) dias uteis, para apresentar um novo profissional,

8. Em caso de qualquer substituicdo, o futuro profissional efou técnico devera
possuir as mesmas qualificagdes, ou superior, que as daquele que foi substituido;

9. Prestar esclarecimentos que |he forem solicitados e atender prontamente as
reclamacgdes sobre seus servigos;

10. Implantar, de forma adequada, a planificacdo, execugdo e supervisdo
permanente dos servigcos, de maneira a nao interferir nas atividades do 4rgéo,
respeitando suas normas de conduta;

11. Atender prontamente aos chamados da Contratante para a realizacdo de
suporte técnico conforme condi¢cdes descritas no termo de referéncia;

12. A Contratada firmara compromisso de nao utilizar os dados obtidos quando da
prestacao dos trabalhos desenvolvidos para a Contratante. Os dados serdo
utilizados exclusivamente para fins estabelecidos no contrato administrativo e serdo
considerados sigilosos. Qualquer informagéo sé podera ser divulgada mediante a
expressa e oficial autorizagdo da Contratante;

13. OBRIGACf)ES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE
Cabe a Contratante;

1. Indicar formalmente o responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da
execucao dos servigos.

2. Facllitar, por todos os meios, o exercicio das fungdes da Contratada, dando-lhe
acesso as suas instalagoes.

3. Prestar a Contratada as informagBes e esclarecimentos necessarios que
eventualmente venham a ser solicitados.

4. Promover o pagamento dentro das formas e condicbes estabelecidas no contrato
administrativo.4

14. FORMA DE PAGAMENTO

1. O pagamento sera efetuado mediante a apresentagio da devida nota fiscal, que
devera ser atestada por dois funcionarios da Contratante, sempre mediante a
manifestacao do fiscal do contrato administrativo.

2. O pagamento sera feito mensalmente, devendo ser apresentado relatério dos
servigos prestados, com a indicagdo da quantidade de documentos digitalizados.

27
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3. Sera de responsabilidade da Contratada arcar com todas as despesas de
instrugéio e treinamento técnico de pessoal de gerenciamente e operagdo indicados
pela Contratante.

15. CRITERIOS PROFISSIONAIS:

1. A Contratada devera manter 01 (um) profissional, com no minimo 01 (um) ano de
experiéncia em servicos de captura, tratamento e indexacdo de imagens
digitalizadas como responsavel da preparagio do material a ser digitalizado.

2. A necessidade de um profissional com essa experiéncia justifica-se para
assegurar a realizagdo de um trabalho que garanta o acesso € a qualidade do
material produzido;

3. Este profissional sera responsavel pelos trabalhos a seu cargo bem como por
responder a assuntos relativos a execucgao dos servigos;

4. Um profissional com essa responsabilidade devera desempenhar as fungdes
aludidas até o encerramento do contrato, podendc haver substituicdes desde que
mantida a experiéncia profissional;

5. A Contratada devera treinar, orientar e fiscalizar seus funcionarios quanto ao
correto uso de equipamentos e produtos necessarios a execugio dos servigos;

S&o Pedro da Aldeia, 18 de dezembro de 2018.

Rodrigo Guia de Souza
- Presidente -
Comissao Permanente de Licitagao
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CONVITE N° 10 / 2018 | "

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0428 / 2018

ANEXO I

PROPOSTA DE PRECO

A
CQMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO
CAMARA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA ALDEIA.

A sociedade empresaria /CNPJ n° ,
estabelecida a : n°
bairro , Municipio de vem

apresentar proposta de preco para a prestacdo do servico de digitalizacdo de
125.000 (cento me vinte e cinco mil) folhas/documentos existentes no acervo
documental da Camara Municipal de Sao Pedro da Aldeia.

Para tanto, propde para execugdo dos servigps o valor de

R$ ( )-

S3o Pedro da Aldeia/RJ, 18 de dezembro de 2018.

Assinatura do Representante Legal
Carimbo da Licitante
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CONVITE N° 10/ 2018
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0428 / 2018
ANEXO il
DECLARACAOQ DE SUBMISSAQ AO EDITAL
AA -
CAMARA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA ALDEIA
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
A sociedade empresaria /CNPJ n° .
Inscrigao Estadual/Municipal n® ) com sede
na , ne , bairro .
Municipio  de , Estado do /
CEP , pelo(a) seu{ua) representante legal, o(a) Sr(a).
. portador(a) da carteira de identidade
n° , expedida pelo e inscrito(a) no
CPF-MF sob o n° , DECLARA, em atendimento ao contido

no edital referente a licitagéo realizada sob a MODALIDADE CONVITE N° 10 / 2018
— TIPO MENOR PREGO, que se submete as condigdes estabelecidas no edital em
epigrafe, principalmente no que tange ao prazo de entrega do objeto licitado.

Sao0 Pedro da Aldeia, 18 de dezembro de 2018.

Assinatura do Representante Legal
Carimbo da Licitante
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CONVITE N° 10 / 2018 |

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0428 / 2018

ANEXO IV

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

A
CAMARA‘ MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA ALDEIA
COMISSAO PERMENTE DE LICITACAO

A sociedade empresaria /CNPJ n° ,
Inscrigdo Estadual/Municipal n°® , com sede
na , n° : bairro ,
Municipic  de , Estado do /
CEP ,  pelo(a) seu(ua) representante legal, o(a)
Sr(a). \ portador(a) da carteira de identidade
n° , expedida pelo e inscrito(a) no
CPF-MF sob o n° , DECLARA, em atendimento ao contido

no edital referente a licitagao realizada sob a MODALIDADE CONVITE N° 10/ 2018
—~ TIPO MENOR PRECO, para fins de participagdo no processo licitatorioc em pauta,
sob as penas da Lei, que inexiste qualquer fato impeditivo a sua participacdo na
presente licitagdo, ndo tendo sido declarada inidénea, ndo estando impedida de
contratar com o Poder Publico de qualquer esfera, ou suspensa de contfratar com a
Administragéo Publica, sendo certo que se compromete a comunicar a ocorréncia de
fatos supervenientes.

Sao Pedro da Aldeia, 18 de dezembro de 2018.

N
P

Assinatura do Representante Legal
Carimbo da Licitante
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CONVITE N° 10 /2018

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0428 / 2018

ANEXO V

DECLARACAOQ

A
CAMARA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA ALDEIA
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO

A sociedade empresaria /CNPJ n® ,
Inscricéo Estadual/Municipal n° , com sede
na , n° , bairro ,
Municipio  de , Estado do /
CEP . pelo(a) seu(ua) representante legal, o(a) Sr(a).

: portador(a) da carteira de identidade
n° , expedida pelo e inscrito(a) no
CPF-MF sob o n® , DECLARA, em atendimento ao contido

no edital referente a licitagdo realizada sob a MODALIDADE CONVITE N° 10 / 2018
— TIPO MENOR PRECO, DECLARA, para os devidos fins de direito, que ndo possui
em seu quadro societario pessoa que tenha ocupado cargo de provimento efetivo ou
comissionado junto a Camara Municipal de Sao Pedro da Aldeia, dentro do prazo de
01 (um) ano a contar da data do certame.

Sa0 Pedro da Aldeia, 18 de dezembro de 2018.

Assinatura do Representante Legal
Carimbo da Licitante

Obs: A presente certidao sera apresentada pela Comissao Permanente de licitagao,
ficando a sociedade empresaria licitante dispensada da confeccdo da mesma.
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CONVITE N° 10 /2018 l

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0428 / 2018

ANEXO VI

DECLARACAQ

CAMARA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA ALDEIA
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO

A sociedade empresaria /CNPJ n° ,
Inscrigéo Estadual/Municipal n° , com sede
na , n° , bairro ,
Municipio  de . Estade do /
CEP , pelo{a) seu(ua) representante legal, o(a) Sr{a).

portador(a) da carteira de identidade
n° , expedida pelo € inscrito(a) no
CPF-MF sob o n° , DECLARA em atendimento ao contido

no edital referente a licitacao realizada sob a MODALIDADE CONVITE N° 10/ 2018
— TIPO MENOR PRECO, DECLARA, para os devidos fins de direito, que ndo possui
em seu quadro societario pessoa que tenha relagio de parentesco, afinidade,
casamento ou unido estavel com servidores ocupantes de cargos de provimento
efetivo ou comissionado junto a Camara Municipal de Sao Pedro da Aldeia, em
exercicio no cargo ou que tenham exercido dentro do prazo de 01 (um) ano a contar
da data do certame

Sao Pedro da Aldeia, 18 de dezembro de 2018.

Assinatura do Representante Legal
Carimbo da Licitante

Obs: A presente certiddo sera apresentadé pela Comissao Permanente de licitagéo,
ficando a sociedade empresaria licitante dispensada da confecgédo da mesma.
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CONVITE N° 10/ 2018 «TJ

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0428 / 2018

ANEXO Vii

DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A
CAMARA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA ALDEIA
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

A sociedade empresaria {CNPJ n° ,
Inscrigao Estadual/Municipal n° , com sede
na , n° . bairro ,
Municipio de , Estado do /
CEP . pelo(a) seu(ua) representante legal, o(a) Sr(a).

, portador(a) da carteira de identidade
n° , expedida pelo e inscrito(a) no
CPF-MF sob o n° , DECLARA, em atendimento ao contido

no edital referente a licitagéo realizada sob a MODALIDADE CONVITE N° 10 / 2018
— TIPO MENOR PRECO, sob as sancdes administrativas cabiveis e sob as penas
da lei, que esta empresa, na presente data, € considerada:

( ) MICROEMPRESA, conforme Inciso | do art. 3° da Lei Complementar n° 123, de
14/12/2006;

( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme Inciso Il do art. 3° da Lei
Complementar n° 123, de 14/12/2008.

Declara ainda, que a empresa esta excluida das vedagées constantes do paragrafo
4° do artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 14/12/2006.

Sao Pedro da Aldeia 18 de dezembro de 2018.

Assinatura do Representante Legal
Carimbo da Licitante
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CONVITE Ne° 10 / 2018 !

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0428 / 2018

ANEXO VIII

DECLARACAO RELATIVA A TRABALHO DE MENORES

A
CAMARA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA ALDEIA
COMISSAO PERMENTE DE LICITAGAO

A sociedade empresaria /CNPJ n° \
Inscricao Estadual/Municipal n° . com sede
ha , n° . bairro ,
Municipic  de , Estado do /
CEP , pelo(a) seu(ua) representante legal, o{a) Sr(a).

portador(a) da carteira de identidade
n° , €xpedida pelo e inscrifo(a) no
CPF-MF sob o n° , DECLARA, em atendimento ao contido

no edital referente a licitagao realizada sob a MODALIDADE CONVITE N° 10 / 2018
~ TIPO MENOR PREGO, gue naoc possui empregados menores de 18 (dezoito)
anos, trabalhando em horario noturno, em trabalho perigoso ou insalubre, bem como
menores de 14 (quatorze) anos, em qualquer trabalho, salvo na condigdo de
aprendiz, observado o disposto no Decreto n°® 4.358, de 05/09/2002.

Sao Pedro da Aldeia, 18 de dezembro de 2018.

Assinatura do Representante Legal
Carimbo da Licitante
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CONVITE N°10 /2018

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0428 / 2018

ANEXO I1X

CONTRATO ADMINISTRATIVO N2 XXX f XXX

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0428/ 2018
CONVITE N° 10/ 2018

A CAMARA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA ALDEIA, sediada na
Rua Hermogenes Freire da Costa, n® 01, Centro, inscrita no CNPJ n°
27.759.380/0001-07, neste ato representada pelo Presidente BRUNO MENDONGCA
DA COSTA, inscrito no CPF sob o n? 108.212.537-78, neste ato denominado
simplesmente CONTRATANTE, e de outro lado, a empresa

inscrita no CNPJ sob o n° , com sede na cidade
de , com enderecc na , n° -
bairro , Estado , neste ato representada por seu
representante legal, o Sr. ., portador da cédula de identidade
n° , inscrito no CPF sob o n° , denominada neste

instrumento  simplesmente CONTRATADA, resolvem celebrar o presente
CONTRATO ADMINISTRATIVO, mediante as seguintes clausulas e condicfes:

CLAUSULA PRIMEIRA: DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES

1.1- [ntegram este contrato, independentemente de transcrigdo, o CONVITE N° 10/
2018, com os seus respectivos ANEXOS.

CLAUSULA SEGUNDA: DO OBJETO

2.1- A presente licitacdo tem como objeto a contratagio de sociedade empresaria
que tenha condigdes técnicas de prestar os servicos de digitalizacdo de 125.000
(cento e vinte e cinco mil) folhas/documentos existentes no acervo documental da
Céamara Municipal de Sao Pedro da Aldeia, sendo certo que a sociedade empresaria
a ser contratada deverd possuir codigo nacional de atividade econémica (CNAE)
compativel com o objeto licitado, obedecendo-se, ainda, aos critérios estabelecidos
na Lei n® 8.666/93 (artigo 7° da Lei n® 8.666/93).

CLAUSULA TERCEIRA: DO VALOR ‘ \&_\
AR
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3.1. O valor global deste contrato é de R$ XOOCXO00XXX (XOOOOXXXXXX), a ser
pago apoés a finalizagao dos servigos contratados.

3.2- O pagamento referente aos servicos prestados sera feito dentro do prazo
maximo de 30 (trinta) dias, a contar da entrega da nota fiscal correspondente.

3.3- Os pagamentos devidos em favor da empresa Contratada ficarao condicionados
a manifestagdo do fiscal do contrato administrativo.

CLAUSULA QUARTA: DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

4.1- Nao sera efetuado qualquer pagamenio a Contratada enquanto perdurar
pendéncia de liquidacdo de obrigagdes decorrentes de penalidades aplicadas ou
inadimpléncia contratual.

4.2- A Contratante pagara os créditos somente & Contratada, vedada a sua
negociagdo com terceiros ou a sua colocagao em cobranga bancéria.

4.3- A fiscalizag&o da Contratante somente atestara a nota fiscal para pagamento
quando cumpridas, pela Contratada, todas as condigbes pactuadas.

4.4- Para efeito de pagamento serd observado o que estabelece a legislacao
vigente, esta referente aos procedimentos de retengao, recolhimento e fiscalizagéo
relativos aos encargos.

4.5- Havendo erro na nota fiscal ou circunstancias que impegam a liquidacdo da
despesa, a mesma sera devolvida e o pagamento ficara pendente até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apés a regularizacéo da situagdo ou reapresentacéo de novo
documento fiscal, ndo acarretando qualquer énus a Contratante.

4.6- A nota fiscal apresentada pela empresa Contratada devera ser atestada por
dois servidores da Contratante.

CLAUSULA QUINTA: DA DOTACAO ORGAMENTARIA

5.1.  As despesas decorrentes desta contratagdo correrdo por conta da seguinte
dotagdo orgamentaria, congignada no or¢camento da Camara Municipal de Sao
Pedro da Aldeia: 33.90.39 — Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica.

CLAUSULA SEXTA: DA VIGENCIA DO CONTRATO

6.1. A Contratada tera o prazo de 90 (noventa) dias, a contar da assinatura deste
contrato administrativo, para a entrega do objeto licitado.
@\ 37
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6.2. O prazo previsto no item 6.1 podera ser prorrogado por igual periodo, desde
que requerido pela Contratada e autorizado pela Contratante.

CLAUSULA SETIMA: DA EXECUCAO DO CONTRATO

7.1. A execugdo deste contrato, bem como 0s casos nele omissos, regular-se-8o
pelas clausulas contratuais e pelos preceitos de direito publico, aplicando-se,
supletivamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e as disposigbes de
direito privade, na forma do artigo 54, da Lei n° 8.666/93, combinado com o inciso Xl
do artigo 55 do mesmo diploma legal.

7.2. A auséncia ou omissdo da fiscalizagdo da Contratante nao eximira a
Contratada das responsabilidades previstas neste contrato;

7.3. A Contratada nao podera subcontratar outra empresa para a execucéo total ou
parcial do objeto deste contrato.

CLAUSULA OITAVA: DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAGAO

8.1. Durante a sua vigéncia este contrato serda acompanhado por servidor
devidamente autorizado para tal, representando a Contratante.

8.2. O representante da Contratante anotard em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucéo deste contrato, determinando o que for
necessario a regularizacao das faltas ou defeitos observados.

8.3. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante
da Contratante deverdo ser solicitadas & autoridade competente, em tempo habil
para a ado¢&o das medidas convenientes.

8.4. Aléem do acompanhamento e da fiscalizagéo, o gestor deste contrato designado
pela Contratante podera, ainda, sustar qualquer execugéo que esteja em desacordo
com o especificado, sempre gue essa medida se tornar necessaria.

8.5. Nao obstante a Contratada seja a unica responsavel pela execugdo deste
contrato, a Contratante reserva a si o direito de, sem que de quaiquer forma restrinja
a plenitude das responsabilidades daquela, exercer a mais ampla e completa
fiscalizagio sobre a execucdo do objeto contratual, diretamente ou por prepostos
designados.

8.6. A atuacio da fiscalizagdo ndo exime a licitante Contratada de sua total e
exclusiva responsabilidade sobre a qualidade e conformidade do objeto licitado.

8.7. A decisao tomada pela fiscalizagdo da Contratante devera ser comunicada 3

licitante contratada de forma escrita e oficial. %
’(%\ 38 @
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CLAUSULA NONA: DA EXECUGCAO E DO RECEBIMENTO DO OBJETO
LICITADO

9.1- O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acorde com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 8.666/93, respondendo cada uma pelas
conseqliéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

9.2- A empresa Contratada & obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregtes resultantes da execugéo ou de materiais
empregados.

9.3- A empresa Contratada devera manter preposto, aceito pela Contratante, no
local do servigo, para representa-lo na execucio deste contrato administrativo.

9.4- Executado o contrato, 0 seu cbjeto sera recebido:

a) provisoriamente, pelo responsave! por seu acompanhamento e fiscalizagao,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da
comunicagao escrita da empresa Contratada;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, apds o decurso
do prazo de observacdo, ou vistoria que comprove a adequacgio do objeto aos
termos contratuais, observado o disposto no artigo 69 da Lei n® 8.666/93;

9.4.1- O prazo a que se refere a alinea "b" do item 9.4 nao podera ser superior a 90
(noventa) dias.

9.5- O recebimento provisdrio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela
solidez e seguranca do servico, nem etico-profissional pela perfeita execugéo do
contrato, dentro dos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

9.6- O recebimento provisorio e o definitivo far-se-a mediante recibo.

9.7- A Contratante rejeitara, no todo ou em parte, a obra e os servigos executados
em desacordc com as especificagdes previstas no edital referente a licitagédo
realizada sob a modalidade Convite n® 10 / 2018 — tipo Menor Preco.

CLAUSULA DECIMA: DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

10.1- Para a consecugéao do objeto deste contrato a Contratante obriga-se a:

|- permitir que os empregados da licitante Contratada tenham acesso aos locais para
a prestacao do servico contratado;

I- acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato por um representante
especiaimente designado, nos termos do artigo 67 da Lei n® 8.666/93;
& 39
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lll- notificar a licitante Contratada sobre a ocorréncia de eventuais falhas, omissbes
ou servigo executado em desacordo com o projeto.

IV- acompanhar e fiscalizar a entrega do objeto licitado, efetuandc os pagamentos
nas condigbes e precos pactuados;

V- fazer os pagamentos dentro do prazo estipulado no cronograma fisico-financeiro;
VI- fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que
atendidas as obrigacdes contratuais.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES
DA CONTRATADA

11.1- Por forga deste instrumento a Contratada se obriga a:

|- executar e entregar o objeto licitado de acordo com as especificagbes e prazos
estabelecidos no edital, bem como neste contrato administrativo, sob pena de
sujeitar-se as sancgdes previstas;

II- disponibilizar atendimento técnico “in loco” visando assegurar as necessidades da
Contratante, ,

V- responsabilizar-se por quaisquer danos ao patriménio do Municipio e de terceiros,
causados por seus empregados em virtude da prestacéo do servico contratado;

VI- responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, de seguro de
acidentes, impostos, contribuigbes previdencidrias e quaisquer outras que forem
devidas e referentes aos servigos contratados e executados por seus empregados;
VII- manter, durante a execugéo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificacdo para execucéo do
objeto deste contrato;

VIIl- dar ciéncia a Contratante, imediatamente, de qualquer anormalidade existente
na prestacao do servigo contratado;

IX- prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo fiscal da Contratante, cujas
reclamagdes se obrigam a atender prontamente.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DAS SANGOES

12.1- O ndo cumprimento das obrigagdes assumidas pela Contratada ensejara a
aplicacdo das seguintes penalidades:

I- adverténcia por escrito;

Il- multa;

lll- suspensdo temporéaria do direito de participar de licitacbes e impedimento de
contratar com a Administragéo Publica Local, por prazo ndo superior a 02 (dois)
anos;

IV- declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica.

12.2- Sera aplicada multa de 10% (dez por cento} do valor do contrato, nas
hipéteses de rescisdo contratual por inexecugio total do mesmo, caracterizando-se

& 40
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quando houver reiterado descumprimento de obrigacdes contratuais ou quando o
atraso ultrapassar o prazo limite de 60 (sessenta) dias.

12.3- O valor da multa aplicada a licitante Contratada, respeitado o principio do
contraditério e da ampia defesa, devera ser depositado no prazo maximo de 10 (dez)
dias apos o recebimento da notificagéo, na forma definida pela legislagdo, em favor
do Municipio de Sao Pedro da Aldeia, ficando a licitante Contratada obrigada a
comprovar 0 pagamento mediante a apresentacdo da copia do recibo do depdsito
efetuado.

12.4.Decorrido o prazo de 10 (dez) dias para recothimento da multa, o débito sera
acrescido de 1% (um por cento) de juros de mora por més ou fragdo, inclusive
referente ao més da quitagdo do débito, limitado o pagamento com atraso em até 60
(sessenta) dias apds a data da notificacdo, apés o qual, o débito podera ser cobrado
judicialmente.

12.5. No caso de a licitante Contratada ser credora de valor suficiente ac abatimento
da divida, a Administracao podera proceder ao desconto da multa devida na
proporgéo do crédito.

12.6.Se a multa aplicada for superior ac total dos pagamentos eventualmente
devidos, a licitante Contratada respondera pela sua diferenga, podendo esta ser
cobrada judicialmente.

12.7.As multas ndo tém carater indenizatério e seu pagamento ndo eximira a
licitante Contratada de ser acionada judicialmente para responder pela
responsabilidade civil derivada de perdas e danos junto ao Municipio de S&ao Pedro
da Aldeia, decorrentes das infragtes cometidas.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DA RESCISAO

13.1. A inexecugdo total ou parcial deste contrato ensejara a sua rescisio,
conforme disposto nos arfigos 77 a 80 da Lei n® 8.666/93.

13.2. A rescisdo deste contrato podera ser:

a) determinada por ato unilateral e escrito da Contratante, nos casos enumerados
nos incisos | a Xll e XVII do artigo 78 da Lei n° 8.666/93, notificando-se a Contratada
com a antecedéncia minima de 30 (irinta) dias;

b) amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da licitagao,
desde gque haja interesse e conveniéncia para a Contratante;

¢) judicial, nos termos da legisfagao vigente.

13.3. A rescisdo administrativa ou amigavel devera ser precedida de autorizagéo
escrita e fundamentada da autoridade competente.
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13.4. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do
processo, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA QUARTA: DA CONFORMAGAO COM A LEI

14.1. Cabe a Contratada observar a legislag&o que regula o tipo de fornecimento
ora contratado, em especial as leis que dispéem sobre os tributos, as contribuigdes,
as relagbes de trabalho do seu pessoal, os direitos a propriedade intelectual e os
direitos autorais.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: DO FORO

15.1- As questbes decorrentes da execugéo deste Instrumento, que no possam ser
dirimidas administrativamente, serdo processadas e julgadas no Foro da Comarca
de Sao Pedro da Aldeia-RJ.

E, para firmeza e validade do que foi pactuado, lavrou-se o presente
contrato em 03 (trés) vias de igual teor e forma, as quais, depois de lidas, sdo
assinadas pelos representantes da Contratada e da Contratante.

Sao Pedro da Aldeia, XXX de XXX de XXX.

. BRUNO MENDONGCA DA COSTA
CAMARA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA ALDEIA
CNPJ n°® 27.759.380/0001-07

XXX XXX XXX XXX
XXX XXX XXX

Testemunhas:

1.

Nome: ELIZANGELA COSTA GAGO DOS SANTOS
Cart. Ident: 125.617.878 DETRAN-RJ

CPF-MF: 088.285.897-10

2.

Nome: MARCIA CRISTINA BENTO DOS SANTOS CAMILO
Cart. Ident: 07.334.323-8 IFP

CPF-MF: 895.149.477-20
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CONVITE N° 10 / 2018 \

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0428 / 2018

RECIBO

Razao Social:

h CNPJ/MF Ne:

Recebemos da Comissdo Permanente de Licitagbes da Camara
Municipal de S&o Pedro da Aldeia, nesta data, a copia do edital e respectivos
anexos referente a licitagéo realizada sob a MODALIDADE CONVITE N° XXX / XXX
- TIPO MENOR PRECO, que tem como objeto a contratacdo de sociedade
empresaria que tenha condicdes técnicas de prestar os servigos de digitalizacdo de
125.000 (cento me vinte e cinco mil) folhas/documentos existentes no acervo
documental da Cémara Municipal de Sdo Pedro da Aldeia, sendo certo que a
sociedade empresaria a ser contratada devera possuir codigo nacional de atividade
econdémica (CNAE) compativel com o objeto licitado, obedecendo-se, ainda, aos
critérios estabelecidos na Lei n° 8.666/93 (artigo 7° da Lei n°® 8.666/93).

A abertura dos envelopes contendo os documentos referentes a
habilitagdo e proposta de preco ocorrera em data de 28/ 12 / 2018, as 09:30h.

Sao Pedro da Aldeia, XXX de XXX de XXX.

nome do representante legal
sociedade empresaria licitante
CNPJ N°

Obs1: A ndo remessa deste recibo exime a Comiss&o Permanente de Licitagtes da
comunicagéo de eventuais retificagdes ocorridas no instrumento convocatdrio, bem

como de quaisquer informagdes adicionais.
5& \§$
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Obs2: Enviar através do telefax.: (22) 2621-3974.




